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marked/produksjonstilskudd/aktuell-soknadsomgang. Dette rundskrivet omhandler
saksbehandlingsrutinene for sgknad om produksjonstilskudd i jordbruket og tilskudd til avlgsning
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tilgjengelig pa landbruksdirektoratet.no/produksjon-og-marked/produksjonstilskudd/
dokumentarkiv/regelverk. Kommentarer til reglene om produksjonstilskudd og avlgsertilskudd i
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1 Informasjonsmateriell, viktige datoer og frister for ssknadsomgangen med
telledatoer 1. mai og 1. oktober 2017

1.1 Informasjon og veiledning til sgker og saksbehandler

Alle aktive foretak som har sgkt minst en av de to siste sgknadsomgangene vil fa melding i Altinn
med informasjon om ny sgknadsomgang. Melding vil bli sendt ut bade fer telledato for del 1 og del
2. I meldingen blir foretakene informert om telledato og sgknadsfrist, og det henvises til
Landbruksdirektoratets nettside for informasjon om sgknadsomgangen, herunder veileder om
sgknad om produksjonstilskudd, rundskriv, jordbruksavtale og informasjonsbrev.

Samtidig som meldingen blir tilgjengelig i Altinn, far foretaket varsel pa mobil/e-post. De
foretakene som verken har oppgitt mobilnummer eller e-postadresse, vil fa tilsendt
informasjonsbrev pa papir fer telledato for del 1. Meldingen er ogsa tilgjengelig i elektronisk
versjon i meldingsboksen i Altinn for de som mottar brevet per post.

For saksbehandler vil det bli lagt ut videoguide pa ekstranettet som viser hvordan saksbehandler
skal bruke eStil PT i saksbehandlingen. Hvis et foretak har sparsmal nar de holder pa a fylle ut en
sgknad, har sakshehandler mulighet til & ga inn i eStil PT og se hvordan sgknaden til foretaket ser
ut. For & gjare dette ma sgker lagre sgknaden, slik at saksbehandler kan hente en kopi av sgknaden.
Kopien gir saksbehandler mulighet til & se seknaden slik den ser ut for sgker i det den fylles ut,
med eventuelle meldingstyper som oppstar nar de maskinelle kontrollene kjares. For & hente kopi
av sgknaden ma saksbehandler ga til menypunktet «Sgknader», «Hent sgknad», fylle inn
sgknadsomgang og organisasjonsnummer og trykke pa «Hent kopi av kladd».

1.2 Foretakenes sgknadsfrist, frister for saksbehandling og utbetaling

Det er sgkers eget ansvar at sgknaden leveres i rett tid. For & regnes som levert i rett tid, ma
seknaden veere levert elektronisk via Altinn fer midnatt pa datoen for sgknadsfristen. Det vil veere
mulig & endre opplysninger i sgknaden i 14 dager etter at sgknadsfristen har gatt ut. Foretaket kan
bare endre opplysningene i en sgknad som allerede er sendt inn. Hvis foretaket ikke har levert
sgknaden innen fristen, vil sgknaden bli avvist. Dispensasjon fra sgknadsfristen kan bare gis ved
seerlige tilfeller.

For sgknader som leveres i 2017 legges det opp til & praktisere sgknadsfristene mer fleksibelt.
Foretakene vil dette aret kunne levere sgknaden helt frem til 14-dagersfristen for endring uten at
sgker behgver dispensasjon.

Dato Aktivitet

01.05.2017 | Telledato del 1

- Husdyrtilskudd (unntatt bikuber)

- Tilskudd til gkologisk husdyrproduksjon

- Driftstilskudd til melkeproduksjon

- Driftstilskudd til spesialisert kjgttfeproduksjon

- Registrer dyr som gir grunnlag for avlgsertilskudd

- Registrer dyr som gir grunnlag for tilskudd for grovférareal

15.05.2017 | Sgknadsfrist del 1

29.05.2017 | Frist for & gjere endringer i del 1
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Saksbehandling (herunder risikobasert kontroll)

01.10.2017

Registreringsdato del 2

- Tilskudd til avlgsning ved ferie og fritid for 2017

- Husdyrtilskudd (unntatt sau fadt aret foregaende ar eller tidligere og ammegeit)
- Tilskudd til gkologisk areal og husdyr

- Tilskudd for bevaringsverdige husdyrraser

- Distriktstilskudd frukt, beer og grent for kvantum levert til godkjent
omsetningsledd i 2017

- Areal- og kulturlandskapstilskudd

- Tilskudd til dyr pa beite

- Tilskudd til dyr pa utmarksbeite

- Driftstilskudd til melkeproduksjon

- Driftstilskudd til spesialisert kjattfeproduksjon

- Registrer dyr som gir grunnlag for avlgsertilskudd

- Registrer dyr som gir grunnlag for tilskudd for grovférareal

15.10.2017

Sgknadsfrist del 2

29.10.2017

Frist for & gjere endringer i del 2

Saksbehandling (herunder risikobasert kontroll)

23.12.2017

Frist for & sette sgknad til forelgpig godkjent/avvist/avslatt for sgknader som skal
veere med i hovedutbetalingen.

10.01.2018

Frist for etterregistrering av falgende opplysninger:

- Avlgserutgifter for perioden 15. oktober til 31. desember

- Dyr pa utmarksbeite som er tatt ned fra beite senere enn 15. oktober

- Livdyr (gris, kylling og kalkun) som er solgt mellom 15. oktober og 31. desember
- Kvantum frukt, beaer og veksthusgrennsaker samt poteter dyrket i Nord-Norge
som er solgt mellom 15. oktober og 31. desember.

22.01.2018

Frist for & sette sgknad med etterregistrerte opplysninger til forelgpig godkjent/
avvist/avslatt for sgknader som skal veere med i hovedutbetalingen.

23.01-
12.02.2018

Attestering

20.02.2018

Hovedutbetaling

2 Fylkesmannens oppgaver

2.1 Oppfolging av kommunen

Fylkesmannen skal se til at kommunen overholder de frister til saksbehandlingen som beskrevet i
dette rundskrivet. Dette innebzrer blant annet at fylkesmannen ma se til at sgknader settes til
«Forelgpig godkjent», «Attestert» og at kommunen utfgrer risikobasert kontroll.

Fylkesmannen ma ogsa veilede kommunen om bruk av fagsystemet eStil PT og om regelverket
knyttet til ssknad om produksjonstilskudd og tilskudd til avlgsning ved ferie og fritid.
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2.2 Fylkesmannen har tilgang til & saksbehandle og registrere utfall av klagesaker og
omgjgringssaker i eStil PT

Fylkesmannen vil ha tilgang til & registrere utfall av klage behandlet av fylkesmannen i eStil PT.
Hvordan klageutfall registreres i eStil PT, er beskrevet i kapittel 11.2. Fylkesmannen vil ogsa ha
tilgang til & behandle sgknader i eStil PT i tilfeller der fylkesmannen har overtatt kommunens
saksbehandling.

2.3 Dispensasjon og merkekoder

Det er fylkesmannen som kan innvilge dispensasjon fra forskriften samt registrere dispensasjoner i
eStil PT. Fylkesmannen har ogsa mulighet til & registrere merkekode 42 «Sau pa innmark pga.
rowilt». Fremgangsmate for registrering av dispensasjoner og merkekoder er beskrevet i kapittel 9.

3 Forvaltningsrettslige tema

Lov av 10. februar 1967 om behandlingsmaten i forvaltningssaker gjelder ved behandling av
sgknad om produksjonstilskudd og avlgsertilskudd i jordbruket. | dette kapittelet vil det bli
fokusert pa noen av de mest sentrale bestemmelsene i forvaltningsloven som gjelder fer og under
behandling av seknad om produksjonstilskudd og avlgsertilskudd. Se kapittel 11.1 om
forvaltningslovens regler ved behandling av klage og omgjaring av forvaltningsvedtak.

3.1 Veiledningsplikt

Kommunen har en alminnelig veiledningsplikt innenfor sitt saksomrade. Veiledningsplikten falger
av forvaltningsloven § 11. Formalet med veiledning fra forvaltingen er & gjere sgkerne i stand til &
ivareta sine egne interesser som sgkere av produksjonstilskudd og avlgsertilskudd.

Ved veiledning til den konkrete sgker skal kommunene ivareta likebehandling av sekerne og veere
bevisst sin rolle som objektiv forvalter av tilskudd. Er det to eller flere parter med motstridende
interesser i en sak, ma ikke veiledning eller bistand gis pa en slik mate at det kan gi grunn til &
trekke forvaltningens objektivitet i tvil. Omfanget av veiledningsplikten ma ogsa tilpasses det
enkelte forvaltningsorgans situasjon og kapasitet. Ved veiledning i konkrete saker bar
sakshehandler vare bevisst pa at den ikke kjenner alle sider av saken, hvilket kan resultere i at
kommunene gir veiledning som viser seg a vare feil ved en senere gjennomgang av alle forhold i
den konkrete sak.

Kommunene mé& kunne veilede om:

e Rettsreglene som gjelder for sgknad om og tildeling av tilskudd.

For a kunne ivareta sin veiledningsplikt ma kommunen holde seg oppdatert pa
regelverket og tolkningen av dette.

e Hvordan sgknad om tilskudd skal leveres.

Dette omfatter informasjon om gjeldende sgknadsfrister og henvisning til fastsatt
sgknadsskjema. | forbindelse med innfaring av nytt seknadssystem, for nye sgkere av
tilskudd og i enkelte andre tilfeller, kan det vere behov for a gi sekere veiledning om
bruken av sgknadsskjemaet. Det ma likevel forventes at sgkere av tilskudd i hovedsak
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er i stand til & sette seg inn i regelverket og finne ut hvordan sgknadsskjemaet
fungerer/skal fylles ut og leveres pa egenhand.

e Muligheten til & klage pa vedtaket og fremgangsmaten ved klage.

Dersom sgker kommer med innsigelser pa vedtaket ma kommunene opplyse sgker om
muligheten til og fremgangsmaten for a klage.

Det er viktig at kommunen gir korrekt veiledning. Fylkesmannen bistar kommunen med forstaelsen
av regelverket for tilskudd, bruk av sgknadssystemet og forvaltningsrettslige sparsmal.

3.1.1 Serlig om veiledning om dispensasjon

Dersom en henvendelse gjelder at vedkommende ikke har fatt sgkt innen fristen er den eneste
muligheten for a levere sgknad a sgke om dispensasjon fra sgknadsfristen. Ved slik henvendelse
ma kommunen informere om dette og vise til reglene for hvilke tilfeller det kan innvilges
dispensasjon. Se kapittel 9 om fremgangsmaten ved dispensasjon og gjeldende
kommentarrundskriv kapittel 9 om adgangen til a dispensere fra forskriften.

3.2 Inhabilitet
Regler om inhabilitet (ugildhet) fglger av forvaltningsloven 8§ 6 - 10.

At en person er inhabil vil si at det foreligger omstendigheter som er egnet til & svekke tilliten til
hans upartiskhet. En saksbehandler som er inhabil kan verken tilrettelegge grunnlaget for en
avgjarelse, eller treffe avgjarelse i den konkrete saken, jf. forvaltningsloven § 6 farste ledd.
Reglene om habilitet skal sikre en objektiv vurdering av den enkelte sak. Saksbehandlers habilitet
er derfor viktig for a sikre en rettferdig saksbehandling, og bidrar til & ivareta forvaltningen og
tilskuddsordningen sin legitimitet.

Dersom en person som er inhabil har deltatt i forberedelsen av eller i avgjerelsen av en sak utgjer
dette en saksbehandlingsfeil som kan medfgre at vedtaket som blir truffet er ugyldig, jf.
forvaltningslovens § 41.

Saksbehandlers habilitet avhenger for det forste av saksbehandler sin relasjon til parten i saken.
Foretaket som sgker tilskudd er part i den enkelte sak. Der sgker er eller vurderes av saksbehandler
for & veere i driftsfellesskap, er samtlige deltakere/eiere i driftsfelleskapet parter i samme sak.

Paragraf 6 farste ledd angir konkrete tilfeller der saksbehandler er inhabil grunnet sin relasjon til
sakens parter. Saksbehandler vil alltid veere inhabil i fglgende tilfeller:

a) «nar han selv er part i saken;

b) nar han er i slekt eller svogerskap med en part i opp- eller nedstigende linje eller i
sidelinje sa nar som sgsken;

C) nar han er eller har veert gift med eller er forlovet med eller er fosterfar, fostermor
eller fosterbarn til en part;

d) nar han er verge eller fullmektig for en part i saken eller har vart verge eller

fullmektig for en part etter at saken begynte;



Landbruksdirektoratet Side: 9 av 49

e) nar han leder eller har ledende stilling i, eller er medlem av styret eller
bedriftsforsamling for

1. et samvirkeforetak, eller en forening, sparebank eller stiftelse som er part
I saken, eller
2. et selskap som er part i saken. Dette gjelder likevel ikke for person som
utfarer tjeneste eller arbeid for et selskap som er fullt ut offentlig eid og
dette selskapet, alene eller sammen med andre tilsvarende selskaper eller
det offentlige, fullt ut eier selskapet som er part i saken»

Etter § 6 andre ledd kan det ogsa foreligge «andre szregne forhold» som er egnet til a svekke
saksbehandlers upartiskhet. Dette gjelder de tilfeller som ikke faller inn under fgrste ledd.
Saksbehandler kan veere inhabil der avgjarelsen i saken kan ha betydning for saksbehandleren selv.
Tilsvarende gjelder der saken har betydning for noen saksbehandleren har en nar personlig
tilknytning til. Hvorvidt man har en nar personlig tilknytning til noen ma vurderes konkret og
gjelder en videre krets av personer enn de som er spesifikt nevnt i § 6 farste ledd (over).
Veiledende for & avgjere dette, er om den personlige tilknytningen er like neer som den man
normalt har i forhold til sasken eller svoger. Dette gjelder for eksempel dersom saksbehandler har
et tett personlig vennskapsforhold til sgker.

Kommunal- og regionaldepartementet (KRD) har utarbeidet veilederen «Habilitet i kommuner og
fylkeskommuner. Om inhabilitetsreglene i forvaltningsloven og kommunelovens, som gir
utfyllende veiledning til spgrsmal om habilitet. Veilederen er tilgjengelig pa:
https://www.regjeringen.no/no/dokumenter/habilitet-i-kommuner-og-fylkeskommuner/id653489/

3.2.1 Avgjgrelsen om inhabilitet

Forvaltningsloven § 8 regulerer hvordan habilitetsspgrsmalet skal avgjares. Hovedregelen er at det
er saksbehandler selv som avgjer om han er inhabil i den konkrete saken. Saksbehandler ma derfor
gjere denne vurderingen for hver enkelt sgknad. Avgjgrelsen kan ogsa overlates til nsermeste
overordnede til den habilitetssparsmalet gjelder. Dersom innsigelser om saksbehandlers habilitet er
reist av en part i saken, skal innsigelsen alltid legges vekt pa i habilitetsvurderingen.

3.2.2 Avledet inhabilitet

Det falger av 8 6 tredje ledd at dersom den overordnede er inhabil, kan avgjerelse i saken heller
ikke treffes av en direkte underordnet saksbehandler i samme forvaltningsorgan. Dette omfatter alle
som er overordnet sakshehandler i kommunen. Dersom administrasjonssjefen (radmannen) i
kommunen er sgker, innebzerer dette at ingen av kommunens saksbehandlere kan treffe avgjarelse i
saken. Alle kommunens saksbehandlere vil ogsa veere inhabile dersom kommunen, eller en
institusjon som drives av kommunen, er sgker.

Der kommunens ordfgrer er sgker vil det ikke automatisk inntre inhabilitet. For 4 sikre at
allmennheten har tillit til kommunens avgjarelser, ber likevel sgknader fra ordfgreren behandles pa
samme mate som ved sgknad fra kommunens administrasjonssjef.

Dersom saksbehandler eller overordnet tjenestemann i kommunen er involvert personlig eller med
behandling av andre saker som gjelder den samme parten, bgr det ogsa vurderes om dette er egnet
til & pavirke sakshehandleren sin upartiskhet i behandlingen av tilskuddssgknaden.


https://www.regjeringen.no/no/dokumenter/habilitet-i-kommuner-og-fylkeskommuner/id653489/
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3.2.3 Oppnevne stedfortreder

| saker der ingen av kommunens saksbehandlere kan treffe avgjarelse i saken, kan det oppnevnes
stedfortreder til & behandle sgknaden, jf. forvaltningsloven § 9. Denne beslutningen fattes av
kommunestyret, se kommuneloven § 28-1b nr. 3. Som stedfortreder kan kommunestyret for
eksempel oppnevne en annen kommune eller fylkesmannen.

Etter det er oppnevnt stedfortreder ma kommunen ta kontakt med fylkesmannen. Fylkesmannen gir
saksbehandler i kommunen som er oppnevnt som stedfortreder tilgang til hele kommunen som
foretaket de skal overta ligger i. Kommunene ma ogsa oversende gvrig dokumentasjon som
foreligger i saken, utover den innleverte sgknaden.

Far saken overfares bar kommunen legge inn kommentar om at det er truffet avgjarelse om
inhabilitet i saken, arsaken til inhabiliteten og hvordan beslutningen om oppnevning av
stedfortreder er tatt. Dette kan gjares i kommentarfeltet i den aktuelle sgknaden.

Merk at saker som behandles av stedfortreder skal falge de samme krav til grundig saksbehandling
som sgknader som behandles i sgkers hjemkommune. Stedfortreder skal behandle sgknaden slik
den var da den ble levert fra sgker. Pa lik linje med gvrige sgknader ber sgknaden plukkes ut for
kontroll dersom saksbehandler finner behov for det. Kontrollen utfgres av stedfortreder.

3.3 Utrednings- og informasjonsplikt

Forvaltningsorganets utrednings- og informasjonsplikt felger av forvaltningsloven § 17. Av
bestemmelsen fremgar det at forvaltningsorganet skal pase at saken er sa godt opplyst som mulig
for vedtak treffes.

| behandlingen av sgknad om produksjonstilskudd og avlgsertilskudd i jordbruket skal sgker i
utgangspunktet levere inn tilstrekkelig informasjon i seknaden til at saksbehandler kan fatte vedtak
i saken.

| de tilfeller foretak plukkes ut for risikobasert kontroll, der saksbehandler finner grunn til 3 betvile
opplysningene som er gitt eller etter en konkret vurdering gnsker a gjere naermere undersgkelser av
opplysningene gitt i sgknaden, bgr saksbehandler innhente ytterligere dokumentasjon eller
observasjoner for det fattes vedtak om tilskudd. I saker der kommunen vurderer a avkorte i
tilskuddet vil det som oftest vaere behov for & innhente flere opplysninger enn det som fremgar av
sgknaden. | den forbindelse bar kommunen ogsa ta kontakt med sgker og gi seker mulighet til a
kommentere grunnlaget for avkortingen far vedtaket fattes.

| saker der kommunen vurderer & omgjare vedtak skal det alltid sendes forhandsvarsel, jf.
forvaltningsloven § 16. Dette gjelder sarlig der omgjering er til ugunst for sgker og ved krav om
tilbakebetaling av tilskudd.

4 Maskinelle kontroller

De maskinelle kontrollene innebzrer at det gjares kontroller av sgknadsopplysninger bade innad i
den enkelte sgknad og mellom flere sgknader, samt at det gjgres en kontroll mot sentrale registre

(som for eksempel Landbruksregisteret eller opplysninger om Debiogodkjente foretak).

Det er kun enkelte av sgknadsopplysningene som kontrolleres maskinelt.
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Kontrollenes formal er todelt. For det forste skal de redusere risikoen for at sgker sender inn en
sgknad som inneholder feil. For det andre skal kontrollene gi saksbehandler informasjon til bruk i
saksbehandlingen av sgknaden. Pa denne maten skal de maskinelle kontrollene bidra til at vedtaket
om tilskudd fattes pa korrekt grunnlag.

Det er ulike typer maskinelle kontroller. Mens noen kontroller er knyttet til vilkarene i regelverket,
er andre kontroller konstruert for & forhindre feilutfylling av sgknadsskjemaet eller for & gi
saksbehandler informasjon til behandlingen av sgknaden. Nedenfor vil det bli nermere forklart
hvordan kontrollene fungerer for henholdsvis sgker og saksbehandler.

4.1 Hvordan fungerer de maskinelle kontrollene?

De maskinelle kontrollene skal veere et verktay til bruk i kommunens saksbehandling, og vil
fortlgpende gi saksbehandler informasjon om sgknaden som behandles. Saksbehandler har ogsa
mulighet til & hente ut en liste over alle foretak som har utlast en spesifikk kontrollfeil eller en liste
over alle foretak som har utlgst en eller flere av de tre ulike kontrolltypene:

e Stoppmelding
e Varselmelding
e Informasjonsmelding

Det er kommunen som har ansvar for at saken er tilstrekkelig opplyst/dokumentert for vedtaket
treffes, jf. forvaltningsloven § 17 farste ledd. Dette inneberer at saksbehandler ma innhente mer
informasjon fra sgker der det er ngdvendig.

4.1.1 Nar kjgres kontrollene i seknadsskjemaet?

Nar foretaket er inne i sgknadsskjema vil kontrollene kjgres nar foretaket trykker pa knappen
«Kontroller» i seksjonen «Oppsummering og send». Nar sgker har trykket pa knappen
«Kontroller» vil kontrollene deretter kjgres ved skifte av seksjoner. | tillegg er det en egen knapp
under seksjonen «Arealer — eiendommer» som heter «Kontroller hovednummer» som kjarer en
kontroll mot Landbruksregisteret. Kontrollene kjgres ogsa nar foretaket trykker «Send inn.
Kontroll av om mobilnummer og e-postadresse er oppgitt i korrekt format blir kjart nar sgker gar ut
av feltet.

For saksbehandler vil kontrollene kjgres bade nar saksbehandler flytter seg fra en seksjon i
spknadsskjema til en annen og nar saksbehandler trykker pa «Forelgpig godkjent» i seksjonen
«Behandling». | sgknader som har status «Forelgpig godkjent», «Attestert» eller «Utbetalt» vil ikke
kontrollene kjgres igjen far sgknaden eventuelt gjenapnes. Det kjares kontroll mot
Landbruksregisteret nar Landbruksdirektoratet godkjenner utbetalingene (blant annet av
kontonummer).

4.1.2 Stoppmeldinger

Noen kontroller utlgser stoppmeldinger. Det finnes flere kontroller som gir stoppmeldinger for
sakshehandler enn for sgker, og flere av varselmeldingene sgker far er stoppende for
saksbehandler. Nar en sgknad far en stoppmelding, ma saksbehandler ta stilling til hvordan
stoppmeldingen skal handteres. Det finnes to typer stoppmeldinger for saksbehandler:
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e Stoppmeldinger som ma tas til falge.
e Stoppmeldinger som sakshehandler har mulighet til & overstyre.

En sgknad som har utlgst en stoppmelding kan ikke utbetales fgr saksbehandler har handtert
stoppmeldingen. | praksis hindrer stoppmeldingene saksbehandler fra & sette sgknadsstatus til
«Forelgpig godkjent». Det er kun sgknader med status «Forelgpig godkjent» som kan attesteres og
utbetales.

4.1.3 Stoppmeldinger som ma tas til fglge

Hvordan stoppmeldingen skal handteres, avhenger av grunnen til at den har slatt ut og ma vurderes
i hvert enkelt tilfelle.

Dersom sgknaden har utlgst en stoppmelding som ma tas til felge, ma saksbehandler undersgke hva
de faktiske forholdene er. Denne undersgkelsen har to mulige utfall:

e Sgknadsopplysningene er feil. | et slikt tilfelle skal saksbehandler korrigere opplysningene
i sakshehandlers godkjente verdier. I tillegg ma det vurderes om foretakets tilskudd skal
avkortes pa grunn av feil opplysninger i seknaden som ville dannet grunnlag for en
urettmessig utbetaling av tilskudd.

e Kontrollgrunnlaget er feil. | slike tilfeller ma kontrollkilden (for eksempel Debios registre
eller Landbruksregisteret) oppdateres med de korrekte opplysningene. Nar
kontrollgrunnlaget er rettet, vil stoppmeldingen forsvinne. Se ogsa kapittel 4.2, som tar for
seg hvordan man skal handtere feil i kontrollgrunnlaget.

Et eksempel pa en stoppmelding er kontrollen av at stgrrelsen pa arealene som er oppfaort i
sgknaden ikke overstiger landbrukseiendommens starrelse i Landbruksregisteret. Dersom
sgknadsopplysningene er feil, skal saksbehandler redusere starrelsen pa arealet (bade i seksjonen
areal — eiendommer og i seksjonen areal — vekster) for det/de foretakene det gjelder og vurdere
avkorting pa grunn av feilopplysning. Dersom kontrollgrunnlaget er feil, ma Landbruksregisteret
oppdateres med korrekte tall for den aktuelle landbrukseiendommen.

4.1.4 Stoppmeldinger som saksbehandler har mulighet til & overstyre

Enkelte stoppmeldinger kan overstyres. Saksbehandlingssystemet vil da ikke ta hensyn til
stoppmeldingen, og saksbehandler kan sette sgknaden til «Forelgpig godkjent», slik at den kan
attesteres og bli utbetalt. Overstyringen gjeres i seksjonen «Behandling». Hvorvidt stoppmeldingen
skal tas til falge eller overstyres ma vurderes konkret i hvert enkelt tilfelle. Saksbehandler kan ikke
overstyre en stoppmelding hvis dette innebzrer at det fattes et vedtak som ikke er i trad med
regelverket. Dersom saksbehandler velger & overstyre stoppmeldingen, ma avgjarelsen begrunnes.
Begrunnelsen blir lagret i fagsystemet, men vises ikke pa tilskuddsbrevet til sgker.

4.1.5 Varselmeldinger

En varselmelding er en indikasjon til saksbehandler om at det kan veere en registrering i seknaden
som er feil. Sgknaden kan gis status «Forelgpig godkjent» og utbetales til tross for at den har utlgst
en varselmelding. Saksbehandler skal imidlertid gjere en vurdering av hvordan varselmeldingen
skal handteres, det vil si hvorvidt det er nadvendig & innhente mer informasjon fra foretaket, endre
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saksbehandlers godkjente verdier eller om varselmeldingen ikke skal tas til falge. Hvordan
varselmeldingen skal handteres, ma vurderes konkret i hvert enkelt tilfelle.

Ingen av varselmeldingene vil ha innvirkning pa beregningen av foretakets tilskudd, med mindre
saksbehandler gjer endringer i sine registreringer eller i kontrollgrunnlaget.

4.1.6 Informasjonsmeldinger

Saksbehandler skal gjgre en vurdering av informasjonsmeldingen og avgjere hvorvidt
informasjonen har betydning for saksbehandlingen.

4.2 Hvordan handtere feil i kontrollgrunnlaget

I noen tilfeller skyldes en stopp- eller varselmelding at det er feil i kontrollgrunnlaget, det vil si at
opplysningene som sgknadsdataene kontrolleres mot ikke er korrekte. Hvis kommunen oppdager
slike feil, ma de melde ifra bade til sgker og til rett instans. Rett instans er den organisasjonen som
drifter registeret eller fagsystemet som kontrollgrunnlaget hentes fra. Dersom det er
Landbruksdirektoratet som drifter systemet, skal kommunen melde ifra til fylkesmannen som ved
behov melder videre.

Feil i kontrollgrunnlaget er i utgangspunktet kun aktuelt for kontroller som sammenlikner
sgknadsopplysningene med informasjon fra en ekstern kontrollkilde, det vil si informasjon som
ikke kommer fra opplysninger i sgknadsskjemaet.

Hvor ofte eStil PT blir oppdatert med nye kontrollopplysninger, kommer an pa hvilket
kontrollgrunnlag kontrollen kjgres mot.
4.2.1 MELK, Landbruksregisteret og Leveransedatabasen

| eStil PT kontrolleres sgknadsdataene direkte mot de dataene som ligger i fagsystemene MELK,
Landbruksregisteret og Leveransedatabasen.

De ulike fagsystemene gir eStil PT ulike opplysninger:

o Registreringer i Melkekvoteregisteret (MELK) gir eStil PT opplysninger om hvilke foretak
som disponerer melkekvote.

o Leveransedatabasen (LDB) gir eStil PT opplysninger om et foretak sine slakte- og
melkeleveranser.

e Landbruksregisteret (Lreg) gir eStil PT opplysninger om stgrrelsen og markslaget pa de
ulike landbrukseiendommene.

Det er Landbruksdirektoratet som forvalter alle systemene.

4.2.2 Debio — gkologisk produksjon

Kontrollen som sjekker om foretak med gkologisk produksjon er godkjent av Debio, kjgres mot et
uttrekk av organisasjonsnummer fra Debios database. Dersom saksbehandler oppdager at det er feil
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i Debios database, skal dette meldes ifra til bade sgker og til kontor@debio.no. Nar
Landbruksdirektoratet mottar et nytt uttrekk, vil stopp-, varsel- og informasjonsmeldingene
oppdateres med bakgrunn i det nye kontrollgrunnlaget. Nye uttrekk med oppdaterte data hentes pa
forhandsbestemte datoer, og eventuelle rettinger bar meldes til Debio i god tid fer nytt uttrekk skal
sendes Landbruksdirektoratet. Dato for nar oppdaterte data hentes vil fremga av revidert rundskriv
som kommer far telledato 1.10.

Landbruksdirektoratet vil fa oppdaterte data om organisasjonsnummer som er tilknyttet Debio-
ordningen. Dataene legges inn i eStil PT i forkant av del 1 av sgknadsomgangen og oppdateres pa
slutten av sgknadsaret.

4.2.3 Kuregisteret ved Norsk genressurssenter — bevaringsverdige storferaser

Kontrollen som sjekker om dyr av bevaringsverdig storferase er registrert i Kuregisteret ved Norsk
genressurssenter, kjgres mot et uttrekk av opplysninger fra Genressurssenterets database
(Kuregisteret). Uttrekket legges inn i eStil PT i desember i sgknadsaret. Ved feil i
kontrollgrunnlaget, skal saksbehandler melde ifra til bade sgker og til Norsk genressurssenter v/
kuregisteret@nibio.no et oppdatert uttrekk fra Kuregisteret inn i eStil PT. Ved feil i
kontrollgrunnlaget har Landbruksdirektoratet mulighet til & legge et oppdatert uttrekk inn i eStil
PT.

5 Om risikobasert kontroll

5.1 Retningslinjer for utplukk til risikobasert kontroll

Det skal gjennomfares risikobasert kontroll av opplysninger i seknader om tilskudd, jf. reglement
for gkonomistyring i staten.

Kommunen skal plukke ut sgknader til kontroll pa bakgrunn av en risikovurdering. Risiko er
kombinasjonen av konsekvens og sannsynlighet.

Risiko = sannsynlighet x konsekvens

Risikobasert utplukk innebaerer at kommunen ma vurdere sannsynligheten for at det kan vere feil i
opplysninger i sgknaden, og mulige konsekvenser de kan fa, og plukker ut de tilfellene hvor
risikoen blir vurdert som hgyest til kontroll.

Den risikobaserte kontrollen kan skje bade ved bruk av stedlig kontroll og/eller dokumentkontroll.
Formalet med kontrollen er & verifisere opplysninger som er oppgitt i sgknader hvor det er risiko
for feil.

Kommunene skal gjennomfgre kontroll av minst 10 prosent av foretakene som har sgkt tilskudd per
spknadsar. Nar et felles landbrukskontor behandler sgknader til sgkere i flere kommuner, skal
sgknadsmassen risikovurderes samlet, og det skal gjennomfares kontroll av 10 prosent av den
totale sgknadsmassen. Det bar utfares kontroller av foretak etter begge sgknadsinnleveringer.
Saksbehandler kan velge a kontrollere hele eller deler av sgknaden. Et foretak vil telle som
kontrollert en gang uavhengig av om foretaket blir kontrollert kun etter innsendt sgknad var eller
hast, eller ved begge registreringer.
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Vurderingen av risiko for feilopplysninger i den enkelte sgknad ma gjares fortlapende gjennom
saksbehandlingen. Der saksbehandler opplever at det er usikkerhet rundt gitte opplysninger eller
ser behov for mer opplysninger, bar sgknaden vurderes plukket ut til risikobasert kontroll. I tillegg
ber saksbehandler, ved utplukk av kontrollobjekter, legge vekt pa sin lokalkunnskap og erfaringer
fra tidligere sgsknadsomganger. De maskinelle kontrollene kan ogsa fungere som indikatorer pa
forhold i sgknaden som bgr undersgkes neermere i en risikobasert kontroll.

Kommunene skal dokumentere de vurderinger og prioriteringer som ligger til grunn for utvalget av
sgknader til kontroll. Slik dokumentasjon kan for eksempel veere interne arbeidsdokument eller
risikoverktay.

Fylkesmannen har erfaring med risikobasert utplukk og kan veilede kommunene. Fylkesmannen
skal ogsa pase at kommunen foretar utplukk og gjennomfarer kontroll i palagt omfang.

Eksempler pa faktorer som kan gke sannsynligheten for feil i seknadsopplysningene/eller at
vilkarene for tilskudd ikke er oppfylt:

Opplysningene i sgknaden kan ikke kontrolleres maskinelt mot sikre datakilder.
Foretaket har oppgitt mange forskjellige produksjoner pa sgknadsskjemaet.

Det er sgkt om tilskudd pa nye eller endrede ordninger.

Foretak har samme produksjon pa samme eiendom.

Foretak har fart opp i seknaden at alle melkekyrne foretaket disponerer har gatt 5 uker pa
utmarksbeite.

o Foretaket disponerer store areal eller har en hgy andel leiejord med stor avstand mellom
eiendommene.

Feil i ssknaden vil kunne ha som konsekvenser at
o foretak vil kunne motta uberettiget tilskuddsutbetaling
e landbruksforvaltningen far omdgmmetap grunnet darlig kontroll
o like saker forskjellsbehandles

eStil PT har ogsa funksjonalitet for utplukk av sgknader til stedlig kontroll, se kapittel 5.2.

5.2 Utplukk av sgknader til kontroll i eStil PT

Utplukk av sgknader til risikobasert kontroll kan gjares i eStil PT under fanen «Sgknader» —
«Avansert sgk».

Sgknader kan plukkes ut etter navn og organisasjonsnummer eller det kan sgkes opp etter
kontrollfeil, meldinger og etter bestemte produksjonskoder (p-koder).

Det er lagt inn enkelte ferdige kriterier som

foretak med hayest verdi for en gitt p-kode

foretak med husdyrproduksjon og samme driftssenter
foretak med mange ulike produksjoner (p-koder)

3 starste utbetalinger i kommunen
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Pa siden «Avansert sgk» og oversikten «Sgkeresultat» kan saksbehandler huke av for at sgknaden
skal settes til risikobasert kontroll.

Merk at sgknaden ma ha status «Mottatt» eller «Under behandling» for a kunne plukkes ut til
kontroll. Sgknader satt som «Forelgpig godkjent» kan ikke plukkes ut til kontroll som beskrevet
over. Status ma da settes tilbake til «Under behandling» far seknaden kan plukkes ut til kontroll.

De foretakene som er trukket ut for kontroll kan sgkes fram under «Avansert sgk» ved & huke av i
feltet «Trukket ut, ikke kontrollert» og velge «Sgk».

5.3 Om dokumentkontroll

Med dokumentkontroll menes bruk av skriftlige kilder til 3 etterprave opplysningene i den
innleverte sgknaden om tilskudd. Ved bruk av dokumenter som kontrollgrunnlag ma saksbehandler
sette visse krav til dokumentasjonen som legges frem. Dokumentasjonen som legges fram ma vere
troverdig. Dersom dokumentasjonen som legges frem ikke er troverdig, kan ikke foretaket bevise at
de er berettiget tilskudd. Det kan vaere en indikasjon pa at dokumentasjonen ikke er troverdig at
den ikke er i samsvar med annet regelverk. For eksempel kan det legges vekt pa om kravene til
dokumentasjon etter bokfaringslovens regler er fulgt, der foretaket legger frem faktura eller bilag
som dokumentasjon.

Formalet med disse undersgkelsene er ikke a konstatere brudd pa et regelverk som forvaltes av en
annen serlovsmyndighet, men a vurdere om opplysningene oppgitt i seknaden er troverdige.
Innenfor tilskuddsforvaltning kan derfor ikke brudd pa formkrav i andre regelverk i seg selv legges
til grunn for avslag av tilskudd. Imidlertid kan det indikere at dokumentasjonen er lite troverdig.
Dersom foretaket pa annen mate heller ikke kan sannsynliggjere at opplysningene i sgknaden er
riktige, kan tilskuddet avslas. Dersom det i denne prosessen oppdages noe som kan vere i strid med
et regelverk som en annen myndighet forvalter, ber det vurderes om denne myndigheten skal
varsles om forholdet.

| enkelte tilfeller stilles det krav til at dokumentasjonen er utstedt av en konkret myndighet. Dette
gjelder for eksempel gkologisk sertifikat som ma veere utstedt av Debio. Slike krav vil framga av
regelverk og rundskriv. Dokumentasjonen ma gi den ngdvendige informasjon som etterspgrres.
Dersom dokumentasjonen ikke gir de ngdvendige opplysninger kan foretaket palegges a legge frem
alternativ dokumentasjon eller apne for annen kontroll.

Dersom kommunen trenger & innhente dokumentasjon som ikke finnes i offentlige registre, skal
kommunen be om & fa denne informasjon direkte fra foretaket. Dette gjelder selv om foretaket selv
ma hente inn dokumentasjonen fra andre parter. Sgkers opplysningsplikt og hjemlene for kontroll
retter seg mot det foretak som sgker tilskudd. Tilsvarende gjelder retten til & avkorte tilskuddet nar
foretaket ikke overholder de frister som kommunen, fylkesmannen eller Landbruksdirektoratet har
satt for & kunne utfgre sine kontrolloppgaver i medhold av § 10, jf. § 12 andre setning. Tilsvarende
gjelder retten til & avsla tilskuddet der foretaket ikke overholder sin opplysningsplikt eller apner
for/bidrar til at forvaltningen kan gjennomfare sine kontrolloppgaver.
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5.4 Om stedlig kontroll

5.4.1 Stedlig kontroll

Adgangen til & utfare kontroll ute hos foretaket falger av forskriftens § 10 andre ledd tredje setning.
Gjennomfgaringen av stedlig kontroll skal falge reglene i forvaltningsloven § 15. Kommunen er
ogsa bundet av utrednings- og informasjonsplikten i forvaltningsloven § 17 og skal pase at saken er
sa godt opplyst som mulig for vedtak treffes.

5.4.2 Tidspunkt for gjennomfgring av stedlig kontroll

Foretaket kan endre pa samtlige opplysninger i seknaden frem til 14 dager etter sgknadsfristen uten
at dette skal fa gkonomisk virkning for foretaket. Stedlig kontroll kan utfares i hele
sakshehandlingsperioden. Av praktiske hensyn anbefales det likevel & gjennomfare kontrollen sa
neert opp til telle- og seknadsdato som mulig, men det bar utfares etter at fristen pa 14 dager til &
endre sgknadsopplysningene har gatt ut.

Opplysninger som kan etterregistreres i sgknaden frem til 10. januar pafalgende ar er

avlgserutgifter som foretaket har hatt etter 15. oktober
salg av tilskuddsberettigede livdyr etter 15. oktober
dyr sanket fra utmarksbeite beite etter 15. oktober

frukt, beer, vektshusgrannsaker og potet i Nord-Norge levert til godkjent omsetningsledd
etter 15. oktober

Saksbehandler kan nar som helst etter ordinzer sgknadsfrist kontrollere disse opplysningene.
Dersom det gjeres store endringer mot slutten av fristen for etterregistrering, kan det veere behov
for & kontrollere disse opplysningene pa nytt.

5.4.3 Varsel om kontroll

Forvaltningsloven § 15 danner det rettslige utgangspunktet for hvordan kontroller skal
gjennomfares. Bestemmelsen er ikke til hinder for at det kan gjennomfgres uanmeldte kontroller.
Hovedregelen er at kommunen skal varsle foretaket far kontroll.

Det som skal fremga av varselet som sendes er

formalet med kontrollen og rettsregelen som gir hjemmel for den (forskriftens § 10)

informasjon om hva som skal kontrolleres

hvilken dokumentasjon foretaket skal legge frem under kontrollen

informasjon om sgkers plikter, herunder at innehaver eller en person som forplikter

foretaket plikter & veere til stede, og foretakets plikt til & samarbeide og fremlegge

dokumentasjon for saksbehandler

e informasjon om sgker rettigheter, herunder rett til & klage pa kontrollen og rett til & ha et
vitne tilstede

o forslag til tidspunkt for kontrollen (endelig tidspunkt fastsettes etter avtale med foretaket)

e informasjon om at den som skal kontrolleres har rett til & klage over beslutning om & utfare

kontroll
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Klage over beslutning om & utfare kontroll kan gis muntlig eller skriftlig, men ma framsettes straks
0g senest innen tre dager.

Dersom det er mistanke om at foretaket vil endre kontrollgrunnlaget nar det varsles om kontroll,
kan kontrollen skje ved uanmeldt oppmate.

Dersom sgker motsetter seg kontroll, skal kommunen utsette vedtak om tilskudd inntil saken er
tilstrekkelig opplyst, eventuelt til kontrollen er gjennomfart. Blir ikke kontrollen gjennomfgrt innen
de frister satt av saksbehandler, og kommunen pa grunn av foretaket ikke er gitt mulighet til &
kontrollere sgknadsopplysningene pa annen mate, kan dette veere grunnlag for avslag pa sgknaden.
A motsette seg kontroll kan ogsé gjere at tidligere utbetalingsvedtak kan omgjgres. Se kapittel 5.5
om virkningen av & motsette seg kontroll og gjeldende kommentarrundskriv kapittel 10.
Kommunen bgr ogsa vurdere a kontrollere sgknader fra samme foretak ved framtidige
sgknadsomganger.

5.4.4 Kontrollskjema
Kommunen skal fylle ut et kontrollskjema i forbindelse med kontrollen, som skal inneholde

e navnet pa de personer som er til stede
e undersgkelsens gjenstand, formal og lovhjemmel

Innehaver av foretaket eller en annen person som forplikter foretaket skal signere pa
kontrollskjemaet for & bekrefte at stedlig kontroll er gjennomfart og at denne er enig i
opplysningene som er notert under kontrollen. Eventuelle merknader noteres pa skjemaet.
Kontrollskjemaet skal ogsa signeres av kommunens representant.

5.5 Virkningen av a motsette seg kontroll

5.5.1 Avkorting etter § 12 andre setning

Dersom foretaket ikke overholder de frister som kommunen, fylkesmannen eller
Landbruksdirektoratet har satt for & kunne utfgre sine kontrolloppgaver i medhold av § 10, kan
tilskuddet avkortes etter forskriftens § 12 andre ledd. For en redegjgrelse av bestemmelsen, se
kapittel 12 i gjeldende kommentarrundskriv.

5.5.2 Avsla tilskudd

Dersom det ikke er gjennomfart kontroll som tenkt fgr hovedutbetalingen, og dette skyldes
foretaket som skal kontrolleres, ma saksbehandler vurdere om det er grunnlag for & avsla tilskuddet
eller & avvente a fatte vedtak inntil foretaket kan kontrolleres.

Foretak som motsetter seg kontroll og unnlater a etterkomme forvaltningens krav om utlevering av
relevante opplysninger, oppfyller ikke opplysningsplikten som er fastsatt i § 10 fgrste ledd.
Konsekvensen av brudd pa opplysningsplikten er at forvaltningen ikke har tilstrekkelig informasjon
til & vurdere om foretaket oppfyller vilkarene for tilskudd, og dermed kan ikke sgknaden innvilges.
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Unntak kan likevel tenkes i tilfeller hvor det foreligger ekstraordinare omstendigheter utenfor
sgkers kontroll, som gjer det umulig & etterkomme kravet.

5.6 Fare inn opplysningene fra kontroll i eStil PT

De foretakene som er trukket ut for kontroll finner saksbehandler under fanen «Sgknader» og
«Avansert sgk». Velg «Flere valg avansert sgk», merk feltet «Trukket ut, ikke kontrollert».
Saksbehandler ma fylle inn faktiske forhold funnet ved kontroll i kolonnen «Risikobasert kontroll».
I tillegg ma sakshehandler fylle inn opplysninger i kolonnen «Godkjent verdi». Det er
opplysningene som legges inn som godkjent verdi som blir lagt til grunn ved beregning av tilskudd.
Godkjent verdi skal som hovedregel ikke veere hgyere verdi enn det foretaket har lagt inn i sin
sgknad, se kapittel 6.2.

Dersom saksbehandler for eksempel kun har kontrollert at opplysninger om salg av grovfor
stemmer, skal det kun fares inn opplysninger i kolonnen «Risikobasert kontroll» og «Godkjent
verdi» for den aktuelle p-koden. For de gvrige sgknadsopplysningene som ikke har blitt kontrollert,
legges det ingenting (tomt felt) i kolonnen for «Risikobasert kontroll», mens «Godkjent verdi» skal
inneholde data.

Der det er avvik mellom opplysningene sgker har gitt i seknaden og resultatet av risikobasert
kontroll, og sgkers feilopplysninger ville kunne medfgrt en urettmessig utbetaling av tilskudd, skal
kommunen alltid vurdere om det er grunnlag for avkorting, jf. forskriftens § 12. For veiledning om
denne vurderingen se kapittel 12 i gjeldende kommentarrundskriv. Kommunen skal i slike tilfeller
ogsa vurdere politianmeldelse, jf. kapittel 8.5. Dersom kontrollen har avdekket forhold som kan
indikere brudd pa annet regelverk, som skatteunndragelse eller brudd pa arbeidsmiljgloven, bar
ansvarlig myndighet varsles.

Sakshehandler ma inn i sgknaden og sette sgknaden som «Forelgpig godkjent» og attestere
sgknaden for utbetaling kan skje.

6 Saksbehandling og kontroll

Gjennom saksbehandling og kontroll skal forvaltingen pase at tilskudd utbetales i trad med reglene
i forskrift om produksjonstilskudd og avlgsertilskudd i jordbruket, jordbruksavtalen, og de
bestemmelser og skonomiske rammer som Stortinget har fastsatt. Kontroll skal utfgres i trad med
kravene i reglementet for gkonomistyring i staten, punkt 6.3.8.

Med saksbehandling og kontroll menes hele prosessen som fagrer fram til et vedtak, herunder

gjennomgang av mottatte sgknader

vurdering av maskinelle kontroller

risikobasert kontroll (stedlig kontroll og dokumentkontroll)
vurdering av om tilskuddet skal avkortes

Se kapittel 8 for vedtak og utbetaling.

Gjennomgang av mottatte sgknader

Alle opplysningene i sgknaden skal gjennomgas og vurderes av saksbehandler. Saksbehandler farer
opp «Godkjent verdi» i et eget felt i eStil PT. Det er opplysningene i disse feltene som ligger til
grunn for utbetalingsvedtaket.
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Dersom saksbehandler ved gjennomgang av sgknaden oppdager forhold som indikerer at sgknaden
bar undersgkes naermere, kan sgknaden plukkes ut til risikobasert kontroll. Mer informasjon om
hva saksbehandler kan vurdere ved gjennomgang av sgknaden, blir presentert i dette kapitlet.

Vurdering av maskinelle kontroller

De maskinelle kontrollene gir saksbehandler informasjon til bruk i saksbehandlingen. De ulike
stopp-, varsel- og informasjonsmeldingene ma vurderes konkret i hvert enkelt tilfelle, se ogsa
kapittel 4. Dersom de maskinelle kontrollene avdekker forhold som bgr undersgkes naermere, kan
sgknaden tas ut til risikobasert kontroll. Dette kan for eksempel veere aktuelt i et tilfelle der
saksbehandler gnsker & se naermere pa om vilkaret for vanlig jordbruksproduksjon er oppfylt.

Risikobasert kontroll

Risikobasert kontroll er ogsa en del av saksbehandlingsprosessen. Under en kontroll vil enkelte
sgknader eller enkelte opplysninger i sgknaden bli gjenstand for en utvidet gjennomgang. Alle
foretak som sgker om produksjonstilskudd og tilskudd til avlgsning ved ferie og fritid kan bli
trukket ut for kontroll, og kontrollen skal slik ha en preventiv effekt og forebygge feil i samtlige
sgknader som innleveres. Foretak kan plukkes ut til risikobasert kontroll pa grunnlag av forhold
som oppdages ved gjennomgang av sgknaden, pa grunn av utslag i de maskinelle kontrollene eller
pa grunn av helt andre utplukkskriterier, som for eksempel starrelsen pa utbetalingen eller en
spesifikk tilskuddsordning.

Den risikobaserte kontrollen kan utfgres ved a ga pa stedlig kontroll, eller gjennom en
dokumentkontroll. Opplysninger fra den risikobaserte kontrollen skal bade registreres i kolonnen
for stedlig kontroll i eStil PT og i kolonnen for godkjent verdi. Det er kolonnen «Godkjent verdi»
som ligger til grunn for utbetalingen. Mer utfyllende informasjon om risikobasert kontroll, finnes
kapittel 5.

Avkortingsvurderinger

Tilskuddet kan avkortes dersom foretaket uaktsomt eller forsettlig driver i strid med annet
regelverk for jordbruksvirksomhet, ved manglende/mangelfull gjedslingsplan og journal over
plantevernmidler, eller hvis foretaket har oppgitt feil opplysninger i sgknaden som ville dannet
grunnlag for en urettmessig utbetaling av tilskudd. Avkorting pa grunn av feilopplysning skal
vurderes uavhengig av nar i saksbehandlingsprosessen feilopplysningen oppdages. Saksbehandler
skal vurdere avkorting pa grunn av feilopplysning bade for forhold oppdaget ved gjennomgang av
sgknaden, for forhold oppdaget gjennom de maskinelle kontrollene og for forhold oppdaget ved
kontroll.

6.1 Om kapittelet

Kapittelet er lagt opp i samsvar med de ulike seksjonene i eStil PT, og har som formal a falge
saksbehandler gjennom den enkelte sgknad. Kapittelet skal fungere som veileder og oppslagsverk
ved behandling og kontroll av sgknadsopplysningene.

Kapittelet ma leses i sasmmenheng med gjeldende kommentarrundskriv for en redegjarelse av
grunnvilkar for tilskudd og av reglene for hver enkelt tilskuddsordning som blir saksbehandlet og
kontrollert.
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6.1.1 Begreper ieStil PT

Status Forklaring

Mottatt Nar sgker sender inn sgknad dukker sgknaden opp hos kommunen hvor
foretaket har sitt driftssenter. Sgknaden far da status «Mottatt».

Under behandling | For & starte & saksbehandle ma saksbehandler trykke pa «Behandle».
Sgknaden far status «Under behandling».

Forelgpig godkjent/ | Nar saksbehandlingen er ferdig settes status til «Forelgpig godkjent»,
avvist/ avslatt «Awvist» eller «Avslatt». Vedtaket om avvisning eller avslag fattes nar
saksbehandler trykker pa «Avvist/Avslatt», og det sendes da med en gang
brev om dette til Altinn.

Alttestert For de sgknadene hvor tilskudd innvilges helt eller delvis, fattes vedtaket
nar kommunen har attestert sgknadene. Det er kun sgknader med status
«Forelgpig godkjent» som kan attesteres. Sgknaden far status «Attestert».
Merk at vedtaksdato vil veere dato for nar utbetalingen har skjedd og brev
sendes til foretaket.

Utbetalt Landbruksdirektoratet utbetaler tilskudd for alle attesterte sgknader.
Sgknaden far status «Utbetalt».

6.2 Avvik mellom omsgkt og godkjent verdi — merknadsfelt

Oppdager kommunen negative avvik mellom opplysninger i seknaden og de faktiske forhold hos
foretaket (sgker har oppgitt mer enn hva som er reelt), ma sgknaden rettes i samsvar med de
faktiske forholdene. Dersom sgker har oppgitt en lavere verdi enn det som avdekkes at er de
faktiske forhold, er hovedregelen at saksbehandler ikke skal endre slik at godkjent verdi blir hayere
enn det som omsgkt. Unntaket er for eksempel ved apenbare feilfaringer. | eStil PT er det
obligatorisk for saksbehandler a begrunne alle avvik mellom omsgkt og godkjent verdi.
Begrunnelsen vil framga i tilskuddsbrevet.

Dersom foretaket melder fra om at det er sgkt om flere dyr eller mer areal enn hva som var tilfelle
pa telledato, og dette skjer far en eventuell varslet kontroll, skal sgknaden rettes til faktiske forhold.
Se omtale av avkorting i kommentarrundskrivet kapittel 12.

Dersom kommunen avdekker at omsgkt dyr/areal er oppfart innen riktig dyregruppe/vekstgruppe,
men i en p-kode det ikke oppfyller kravene for (ikke oppfyller kravene som stilles i
jordbruksavtalens definisjon av det aktuelle dyreslaget/veksten), kan kommunen omkategorisere
dyr/areal til den definisjonen i jordbruksavtalen som dyret/arealet oppfyller kravene for.
Omkategorisering kan kun gjgres innenfor samme dyregruppe/vekstgruppe, og kun til en p-kode
som har lik eller lavere tilskuddssats. Kommunen skal i tillegg vurdere om det er grunnlag for
avkorting i resterende tilskudd pa grunn av feilopplysninger.

6.3 Hvordan behandle etterregistrerte opplysninger

Foretaket kan endre pa opplysningene i innsendt sgknad far sgknadsfristens utlep, samt i 14 dager
etter sgknadsfristen. Sgker kan ogsa etterregistrere enkelte opplysninger etter sgknadsfristen 15.
oktober, fram til og med 10. januar. Dersom saksbehandler har saksbehandlet en sgknad, og satt
sgknaden til «Forelgpig godkjent», vil sgknaden fa status «Under behandling» dersom sgker gjer
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endringer. Sgknaden vil ogsa bli merket med et endringsvarsel. Saksbehandler vil da méatte
behandle de delene av seksjonene det er gjort endringer i pa nytt, og trykke pa fjern endringsvarsel.

Opplysninger som kan etterregistreres i sgknaden frem til 10. januar pafalgende ar er

avlgserutgifter som foretaket har hatt etter 15. oktober

salg av tilskuddsberettigede livdyr etter 15. oktober

dyr sanket fra utmarksbeite beite etter 15. oktober

frukt, beer, vektshusgrgnnsaker og potet i Nord-Norge levert til godkjent omsetningsledd
etter 15. oktober

6.4 Grunnopplysninger

Under seksjonen «Grunnopplysninger» ligger informasjon om foretaket som sgker. Disse
opplysningene er preutfylt med informasjon hentet fra Landbruksregisteret, Enhetsregisteret og
tidligere sgknader.

6.4.1 Driftssenter

Driftssenteret beliggenhet oppgis i seknaden med hovednummeret pa landbrukseiendommen
driftssenteret ligger pa. Hovednummer: kommunenummer (fire siffer) + gardsnummer +
bruksnummer + lgpenummer.

Driftssenter er en obligatorisk opplysning i seknaden. For alle foretak som star registrert med
driftssenter i Landbruksregisteret, hentes opplysningen derfra. Foretak som ikke star registrert med
driftssenter i Landbruksregisteret (mangler driftstilknytning), skal i sgknaden oppgi hvilken
landbrukseiendom (hovednummer) driftssenteret deres er plassert pa. Arsaken til at driftssenter er
en obligatorisk opplysning i seknaden, er at sonedifferensierte tilskudd utmales etter sonen der
foretaket har sitt driftssenter. Dette gjelder ikke for arealtilskuddene som gis etter sonen arealene er
plassert i og distriktstilskuddet som gis etter sonen til arealet hvor stgrsteparten av produksjonen
har skjedd.

Der foretak driver husdyrproduksjon i flere soner, er det viktig at kommunen fastsetter driftssenter
korrekt, slik at utmalingen av ulike tilskudd blir pa grunnlag av sonen der foretaket har starst andel
av sin omsetning pa arshasis. Er det uklart hvilken av enhetene som genererer stgrst omsetning,
eller foretaket ikke har husdyrproduksjon, skal driftssenteret legges til den landbrukseiendommen
hvor foretaket disponerer og aktivt driver starst jordbruksareal. Foretak som bare driver
honningproduksjon (eneste utfylte kode i sgknad er kode 194 «Bikuber i produksjon»), skal ha
driftssenter der slynge-/lagerrom er plassert.

Ved oppdatering av driftssenterets plassering i Landbruksregisteret skal ogsa koordinatfastsettelsen
av driftsbygningen oppdateres, i henhold til jordbruksavtalen kap.6.1, da dette har betydning for
distriktstilskuddene (pristilskuddene) for kjatt og melk. I tilfeller der flere foretak har tilknytning til
samme eiendom, vil foretakene gis ulike lgpenummer. Dersom to foretak har driftssenter i
forskjellige soner for distriktstilskudd (pristilskudd) pa den samme landbrukseiendommen, ma
kommunen melde dette til Landbruksdirektoratet, seksjon forskning, velferds- og pristilskudd.
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Hvis foretakets driftssenter er feilplassert, ma saksbehandler rette dette opp i Landbruksregisteret.
Nar man deretter trykker pa knappen «Oppdater driftssenter» i saksbehandlingssystemet, hentes de
nye opplysningene inn i sgknaden.

6.4.2 Tilknytning til landbrukseiendom

Dersom foretaket mangler driftstilknytning i Landbruksregisteret nar sgknaden skal sendes inn, kan
sgker registrere foretakets hovednummer manuelt i sgknaden.

1. Huvis foretaket har et driftssenter, men tilknytning mangler i Landbruksregisteret, skal
saksbehandler opprette driftstilknytning til korrekt driftssenter i Landbruksregisteret, og
deretter oppdatere sgknaden.

2. Huvis foretaket er berettiget tilskudd selv om det mangler tilknytning til landbrukseiendom,
ma saksbehandler tilordne foretaket merkekode 40 for & ferdigbehandle sgknaden. Se
kapittel 9.2 om registrering av merkekoder. Dette gjelder for eksempel foretak som har
avsluttet driften og kun skal sgke om avlgsertilskudd. Slike foretak trenger ikke & ha en
aktiv virksomhet/underenhet pa sgknadstidspunktet. Foretaket ma imidlertid veere registrert
i Enhetsregisteret, og ha veaert registrert med en aktiv virksomhet/underenhet med knytning
til en landbrukseiendom i lgpet av avlgseraret.

Foretak som bare driver honningproduksjon er fritatt fra kravet om at produksjonen ma drives pa
en landbrukseiendom. Eiendommen der driftssenteret ligger ma allikevel registreres som en
landbrukseiendom i Landbruksregisteret dersom den ikke allerede er registrert.

I noen tilfeller er ikke virksomheten/bedriften til foretaket lenger aktiv eller foretaket mangler
bedrift. Dersom virksomheten/foretaket mangler en aktiv bedrift, kan det ikke opprettes
driftstilknytning i Landbruksregisteret. Dette kan lgses pa falgende mate:

e Dersom det er en utgatt virksomhet/bedrift for jordbruk/husdyr, kan
fylkesmannen/kommunen be Enhetsregisteret reaktivere virksomheten/ bedriften fra den
datoen foretaket oppgir til kommunen.

o Dersom foretaket har drevet i en annen bransje tidligere, og mangler en bedrift innen
landbruk, ma foretaket selv sende en melding til Enhetsregisteret.

6.5 Areal — eiendommer

Under seksjonen «Areal — eiendommer» oppgir foretaket alt jordbruksareal det disponerte pa
telledato. Opplysningene utgjer sammen med opplysningene under «Areal-vekster», grunnlag for
areal- og kulturlandskapstilskudd jf. forskriftens § 4 og jordbruksavtalen.

Landbrukseiendommene foretaket disponerer oppgis med hovednummer, som bestar av
kommunenummer + gardsnummer + bruksnummer + eventuelt festenummer.

Nar sgker legger inn hovednummer for en eiendom, viser sgknaden sterrelsen pa arealet som er
registrert pa denne eiendommen. I tillegg vises andelen av arealet som er fulldyrket jord,
overflatedyrket jord og innmarksbeite. Foretaket ma selv legge inn hvor stort areal av eiendommen
det disponerer og skal sgke tilskudd for.
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6.5.1 Saksbehandling og kontroll

Hver gang et foretak lagrer en landbrukseiendom under disponerte arealer i fagsystemet, gjgres det
en maskinell kontroll i form av et oppslag mot andre sgknader og Landbruksregisteret for &
kontrollere at omsgkt totalareal for den aktuelle eiendommen ikke overstiger det som er registrert
pa eiendommen i Landbruksregisteret. Eksempelvis vil foretaket fa varselmelding dersom et annet
foretak har lagt inn areal pad samme hovednummer, og dette til sasmmen overstiger
landbrukseiendommens areal.

Foretaket vil ogsa fa varselmelding derom foretaket farer opp et stgrre antall dekar for en
landbrukseiendom i sgknaden enn det som er registrert i Landbruksregisteret. Varselmeldingene er
ikke stoppende, og foretaket kan derfor sende inn sgknaden selv om omsgkt areal er starre enn
arealet eiendommen er registrert med i Landbruksregisteret. Der foretaket velger a levere uten &
korrigere verdien i samsvar med Landbruksregisteret, vises varselmeldingen «Arealet er starre enn
det som er registrert i Landbruksregisteret» ved «totalt disponert areal» i arealseksjonen.
Saksbehandler méa da undersgke om arealoppfaringen for aktuelle eiendom i Landbruksregisteret
ma oppdateres. Dersom arealet registrert i Landbruksregisteret er korrekt, ma saksbehandler
korrigere godkjente verdier i sgknad. I sistnevnte tilfeller skal avkorting vurderes. Farst etter at
registrert areal i Landbruksregisteret er oppdatert og/eller opplysningene i sgknaden er korrigert
kan sgknaden settes til «Forelgpig godkjent».

Det skal veere samsvar mellom arealets starrelse og markslag som er registrert i
Landbruksregisteret og det som er registrert i Gardskart. Opplysningene registrert i
Landbruksregisteret og Gardskart skal vaere en beskrivelse av de faktiske forhold i terreng.
Arealfastsettelsen som gjares i forbindelse med ajourhold av AR5/Gardskart kan kun paklages
gjennom sgknad om produksjonstilskudd. Starrelsen pa arealene er et faktum kommunen legger til
grunn for vedtaket om produksjonstilskudd. Sgker har anledning til & klage pa vedtaket om
produksjonstilskudd, inkludert pa hvilke fakta kommunen har lagt til grunn for vedtaket.

6.6 Areal — vekster

Under denne seksjonen oppgir foretaket hvor mange dekar det har dyrket av hver enkelt vekst. Der
foretaket disponerer arealer i ulike soner skal antall dekar av hver enkelt vekst fordeles til den
sonen det er dyrket. Opplysningene utgjer, sammen med opplysningene under «Areal —
eiendommer», grunnlag for areal- og kulturlandskapstilskudd jf. forskriftens § 4 og
jordbruksavtalen.

Arealet som oppgis ma ha vert drevet aktivt. Areal som ikke er drevet aktivt skal veare oppfart
under «Jordbruksareal ute av drift».

6.6.1 Saksbehandling og kontroll

Det utfares maskinell kontroll av at oppgitt areal i denne seksjonen er i samsvar med totalt areal
oppyitt i seksjonen «Areal — eiendommer». Der foretak har areal i flere soner gjares tilsvarende
kontroll mot den enkelte sone. Hvis et foretak oppgir at det disponerer alt arealet pa en
landbrukseiendom, det vil si alt areal i henhold til Landbruksregisteret, og kommunen deretter
reduserer arealet for samme landbrukseiendom i Landbruksregisteret etter at sgknaden er mottatt,
vil det bli avvik mellom omsgkt areal og kontrollgrunnlag i Landbruksregisteret.
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Kontroll av opplysningene i sgknaden bgar verifisere at arealene er drevet aktivt gjennom
vekstsesongen og at det drives vanlig jordbruksproduksjon, samt at det er de vekster oppgitt i
sgknaden som er produsert pa arealet. Dette kan gjeres ved stedlig kontroll, dokumentkontroll og
ved en kombinasjon av disse.

Ved stedlig kontroll kan kommunen kontrollere arealet som er oppgitt i sgknaden. Kommunen bar
ogsa kontrollere at det ikke er gjort inngrep i kulturlandskapet og at foretaket har vegetasjonssone
mot vassdrag. Dersom det ikke er hensiktsmessig a kontrollere selve arealet pa tidspunktet for
stedlig kontroll, bar kommunen kontrollere foretakets for- og varelager. Kommunen kan ogsa
kontrollere at foretaket har fasiliteter (maskiner, bygninger, og lignende som er ngdvendige til den
produksjon det er sgkt tilskudd for.

Opplysningene i sgknaden kan kontrolleres ved gjennomgang av dokumentasjon. Relevant
dokumentasjon a ettersparre er bilag som viser

e innkjap av ngdvendige innsatsfaktorer som faktura for innkjgp av sakorn, planter, busker,
gjedsel eller annet som er ngdvendig for den driften som er opplyst i sgknadsskjemaet

o inntekter foretaket har fra jordbruksvirksomheten

e inntekter fra salg og leveranse av jordbruksprodukt, med mindre avlingen brukes i egen
husdyrproduksjon eller til annen drift

Kommunene kan be foretaket sende kopi av relevant dokumentasjon eller be om at det blir fremlagt
pa en stedlig kontroll. Foretaket har et selvstendig ansvar for & vise at opplysningene gitt i
sgknaden er korrekte og skal ved forespgrsel fra kommunen kunne fremlegge dokumentasjon som
underbygger sgknadsopplysningene.

6.6.2 Eksempler pa kontroll for ulike vekstgrupper

Denne listen er ikke uttammende. Den viser kun eksempler pa hvordan kontroll av areal- og
kulturlandskapstilskudd kan gjennomfares.

Produksjon av gragnnsaker: Kontrollere at foretaket har maskiner/apparater som er ngdvendige for
a plukke og holde grennsakaker, faktura for leie av slik utstyr, eller faktura som viser at foretaket
har leid arbeidskraft for & utfgre arbeidet. Foretaket ma kunne vise egnet varelager, avtale om leie
av slikt lager eller avtale om levering til mottak (eller tilsvarende). Foretaket skal vise bilag som
viser inntekt fra salg og/eller leveranse av de ulike sorter grannsaker.

Produksjon av frukt/baer: Kontrollere at foretaket har maskiner/apparater som er ngdvendige for &
plukke og holde frukt/bsermark eller faktura for leie av slik utstyr. Det ber kunne fremlegges
regnskapsbilag som viser utgifter for arbeid med plukking og bilag som viser inntekter fra
leveranser.

Produksjon av grovfor: Kontrollere at foretaket har lager med rundballer, silo eller hgy. Ved salg
av grovfor ma det kunne fremlegges bilag som dokumenterer at salget er i henhold til krav fastsatt i
jordbruksavtalen. Foretaket bgr ha ngdvendig maskinpark for a drive produksjonen eller avtale om
leie av slike maskiner.

Produksjon av korn: Kontrollere at foretaket kan vise bilag pa solgt/levert korn. Bilagene bar vise
mengden som er levert av hver kornsort, med mindre det kan godtgjares at avlingen brukes i egen
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husdyrproduksjon eller annen drift. Foretaket bar ha ngdvendig maskinpark for & drive
kornproduksjon eller avtale for leie av slike maskiner.

6.6.2.1 @kologisk arealproduksjon

Det kan gis ytterligere tilskudd for de arealene som drives gkologisk. Foretak som har gkologisk
produksjon og er Debiogodkijent, er registrert i Debio sitt register. Debio utfarer arlig kontroll der
de registrerer antall dekar av hver vekst som oppfyller kravene til gkologisk produksjon.

Det gjeres maskinell kontroll av om foretaket er registrert i Debio sitt register.

Hvilke vekster og hvor mange dekar av hver vekst den gkologiske godkjenningen gjelder for, ma
kommunen kontrollere mot Debioportalen portal.debio.no.

> Klikk pa virksomhet og sertifikatsgk
> Undersgk om foretaket har fatt godkjent samme produksjoner av Debio som det sgker
gkologisk tilskudd for.

| Debioportalen kan saksbehandler sgke opp sertifikatet for hvert enkelt foretak
(organisasjonsnummer), alle foretakene i ett fylke, eller i én kommune. | vedlegget til sertifikatet
finner du godkjenningsstatus for hver enkelt vekst. Foretak som har hatt inspeksjon av Debio ett ar,
vil ha et sertifikat som er gyldig til 31.12 aret etter. Dersom det er vanskelig a finne ngdvendig
informasjon om foretaket hos Debio, kan kommunen be foretaket om a legge frem godkjenning.

Nar foretaket har fatt en godkjenning av Debio, er denne gjeldende til ny revisjon er gjennomfart.
Debio utfarer revisjoner av gkologiske foretak hele aret, med hovedvekt i perioden april-november.
Dette innebarer at en del sgknader ikke vil sla ut pa de maskinelle kontrollene til tross for at
produksjonen ikke er revidert og godkjent for innvaerende ar. Gyldighetsperiode pa Debios
registreringer strekker seg over et lengre tidsrom for a sikre at foretak ikke blir staende uten
godkjenning i en periode fram til neste inspeksjon. Dersom kommunen basert pa en risikovurdering
er usikker pa om produksjonen vil bli godkjent av Debio, ber kommunen vente til inspeksjon for
sgknadsaret er gjennomfart og ny godkjenning gitt far det kan fattes vedtak om tilskudd til
gkologisk landbruk.

Debio kontrollerer ikke arealstagrrelse, men godkjenner gkologisk produksjon og produksjon i
karens.

6.6.3 Fastsetting av tilskuddsberettiget grovforareal i tilfeller som ikke er dekket av den
ordinare beregningen

Dette feltet er kun tilgjengelig for saksbehandler og skal brukes til & legge inn grovforbehov som
ikke er dekket av den ordinaere beregningen av tilskuddsberettiget grovforareal. Kommunen har
adgang til &, pa bakgrunn av en skjgnnsmessig vurdering, fastsette foretakets tilskuddsberettigede
grovforareal ved

o oppstart eller utvidelse av husdyrproduksjonen med Kjagp av dyr etter farste telledato
e 0g, for andre dyregrupper enn de som framgar av jordbruksavtalen, herunder lam og kje
nar foretaket ikke har mordyr av samme dyreslag, men unntatt rein


https://portal.debio.no/ACM/faces/form/portal/tools/partnercertsearch.xhtml
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For det siste punktet gir ikke jordbruksavtalen adgang til a fastsette tilskuddsberettiget
innmarksbeiteareal.

Kommunen kan ogsa fastsette tilskuddsberettiget grovforareal ved oppstart eller utvidelse av
grovforproduksjon for salg, eller tilfeller hvor foretaket foregaende ar var forhindret fra a hgste
vanlig avling av omsettelig kvalitet pa grunn av flom eller andre forhold utenfor foretakets kontroll.
Se kapittel 6.10.

Kommunen ma beregne og skjgnnsmessig vurdere foretakets reelle grovforbehov sett i
sammenheng med omsgkt grovforareal og eventuelt innkjgpt for. Det kan ikke legges inn mer areal
enn det foretaket disponerer og som er drevet aktivt i vekstsesongen.

Foretaket ma ved foresparsel kunne legge fram dokumentasjon pa at besetningen er gkt.

Saksbehandler legger inn det fastsatte grovforarealet (utover det som inngar i den ordineere
beregningen) i kode 540 (fulldyrket og overflatedyret grovforareal) eller 541 (innmarksbeite).
Saksbehandler kan gjare registreringer i disse kodene fra sgknad er levert til etter
hovedutbetalingen. Saksbehandler skal legge inn en redegjarelse for bakgrunnen for at det er
fastsatt et starre tilskuddsberettiget grovforareal enn det som inngar i den ordinzre beregningen.
Redegjgrelsen legges inn i seksjonen «Behandling, i feltet «\Vurdering». Merk at begrunnelsen vil
fremga av vedtaksbrevet.

Bruk av kodene 540 og 541 kan ogsa vere aktuelt der saksbehandlingen viser at et foretak ikke
oppfyller vilkaret om vanlig jordbruksproduksjon for husdyrproduksjonen. I tilfeller hvor det er gitt
avslag pa husdyrtilskuddet grunnet at vilkaret om vanlig jordbruksproduksjon ikke er oppfylt, kan
dyrene likevel gi grunnlag for beitetilskudd og areal- og kulturlandskapstilskudd for grovférareal,
se gjeldende kommentarrundskriv kapittel 2.3.

6.7 Antall dyr

Under seksjonen «Antall dyr» skal foretaket registrere antall dyr som foretaket disponerer pa
telledato. Antall dyr gir grunnlag for flere av tilskuddsordningene. Det gjelder husdyrtilskudd,
driftstilskudd, tilskudd til gkologisk husdyrhold, jf. forskriftens § 3 og jordbruksavtalen.
Opplysningene har ogsa betydning for utmalingen av tilskudd til avlgsning ved ferie og fritid og
fastsetting av tilskuddsberettiget grovforareal (areal- og kulturlandskapstilskudd).

Foretakene kan registrere dyretall i sgknaden bade i mai og i oktober.

Etterregistrering av gris solgt som livdyr i sgknaden kan gjgres til og med 10. januar.

6.7.1 Saksbehandling og kontroll

Kontrollen skal avdekke at antall dyr oppgitt i seknaden er korrekt og at dyret oppfyller vilkarene
som settes for de enkelte dyreslagene. Vilkarene framgar av jordbruksavtalen.

6.7.1.1 Antall dyr

Dyretallet kan kontrolleres ved fysisk telling pa stedlig kontroll og ved gjennomgang av
dokumentasjon.
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Eksempler pa relevant dokumentasjon ved dyretelling er

e dyreholdjournaler

bilag for Kjgp og salg av dyr

innsettingsavtaler

utgifter til for

opplysninger pa leveranse til slakterier

opplysninger fra datasystemer, f. eks. Husdyrregisteret og Ingris dersom disse er oppdaterte

Listen er ikke uttgmmende.

Merk at det er antall dyr pa telledato som er relevant a kontrollere, ikke antall dyr ved
kontrolltidspunktet.

6.7.1.2 Melkeku og melkegeit — kontroll av melkekvote og -leveranse

Der foretaket sgker om tilskudd til melkeku og melkegeit gjares det maskinell kontroll av om
foretaket er registrert i Melkekvoteregisteret med disponibel melkekvote pa telledato.

Nar foretak sgker om tilskudd til melkeku og melkegeit, gjeres det ogsa maskinell kontroll av om
foretaket har hatt leveranse av melk de siste 6 manedene, og om leveranse de siste 12 manedene
ligger under gjennomsnittlig avdratt. Dersom foretaket ikke har levert melk, eller har lav leveranse
i denne perioden, vil saksbehandler fa en varselmelding. Saksbehandler ma vurdere om det er
oppgitt korrekt antall melkekyr/melkegeit, og om foretaket oppfyller kravet til vanlig
jordbruksproduksjon. Der dyrene faller inn under jordbruksavtalens definisjon av melkeku, men
avdratten vurderes a veere sa lav at dyrene ikke oppfyller krav om «vanlig jordbruksproduksjon» pa
melkekyr eller melkegeit skal tilskuddet for kyr i melkeproduksjon avslas. Det er likevel apnet for
at foretaket skal kunne gis tilskudd som om besetningen var gvrig storfe. Se omtale av vanlig
jordbruksproduksjon i kommentarrundskrivet.

Dersom dyr er fart opp som melkeku, men ikke oppfyller kravene som stilles i jordbruksavtalens
definisjon av melkeku, kan det vare tilfeller hvor dyret/dyrene oppfyller definisjonen av ammeku.
Omkategorisering fra melkeku til ammeku regnes som en endring til en p-kode med lik eller lavere
tilskuddssats, selv om endringen i tilfeller med store besetninger kan gi hayere tilskudd.

6.7.1.3 Melkeku og ammeku — kontroll av at kua har kalvet i lgpet av de siste 15 (18) maneder

For tilskudd til melkeku og ammeku er det et vilkar at kua har kalvet i lgpet av de siste 15 maneder
far telledato. For kyr av bevaringsverdig rase er kravet 18 maneder. Se ogsa kapittel 6.9 om
bevaringsverdige husdyrraser.

| store besetninger kan det vaere krevende a undersgke om dette vilkaret er oppfylt for hver enkelt
ku som er fart opp pa seknaden. Kommunen bgr da sammenligne antallet kyr med antall kalver og
ungdyr som anslas a veere fadt i den aktuelle 15-manedersperioden. Denne kontrollen vil kunne
avklare om det er ngdvendig med en mer detaljert dokumentkontroll pa individniva.

En mer detaljert kontroll bar gjegres pa grunnlag av gjennomgang av falgende dokumentasjon:
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o Individlister med dato for siste kalving far telledato, med individnummer for kalven(e), for
det antall kyr som er fart opp pa sgknaden. For medlemmer i Kukontrollen eller
Storfekjgttkontrollen, vil det veere aktuelt & bruke utskrifter fra systemene. Dyreholdjournal
eller hendelsesliste fra Mattilsynets husdyrregister kan ogsa vere stgttemateriale.
Saksbehandler ma i slike tilfeller be sgker om & fremvise slik informasjon.

Det finnes ikke en standardrapport som i alle tilfeller gir en komplett liste med de data som
er ngdvendige. Det vil derfor ofte veere ngdvendig at foretaket gir tilleggsopplysninger til
slike rapporter.

o Kuvitteringer og bilag som viser oppgjar for salg eller slakt for de dyrene som er fort i
individlista, men ikke lenger er i foretaket sin besetning.

Kyr som ikke har kalvet de siste 15 (18) manedene skal fares som gvrig storfe i sgknaden. persom
det er fart opp som «ammeku» innen dyregruppen storfe, men kyrne ikke oppfyller kravene som
stilles i jordbruksavtalens definisjon av ammeku, kan kommunen omkategorisere dyret til «gvrig
storfex». Deretter skal det vurderes avkorting pa grunn av feilopplysninger.

6.7.1.4 Kontroll av kyr av minst 50 prosent kjattferase

De rasene som regnes som kijgttfe fastsettes arlig i jordbruksavtalen. Dette er kun ngdvendig &
kontrollere dersom foretaket ogsa sgker tilskudd for melkekyr. Ved kontroll av kyr som er oppgitt &
veere av minst 50 prosent kjgttferase (kode 118) skal enkeltindividenes rase dokumenteres av
foretaket.

En mer utfyllende omtale av kontroll av kjattferase finnes i rundskriv 2008/35, tilgjengelig pa
landbruksdirektoratet.no/no/produksjon-og-marked/produksjonstilskudd/dokumentarkiv/regelverk.

6.7.1.5 Slakta gris og fjorfe fra leveransedatabase

Foretaket kan velge a sgke tilskudd for slakta gris og fjerfe (kyllinger, gjess, kalkuner og ender)
basert pa tallene som hentes direkte fra Leveransedatabasen (LDB) til eStil PT. Tilskuddet vil bli
beregnet ut ifra hvor mange dyr som er registrert i LDB. Forelgpig beregnet tilskudd vil basere seg
pa leveransene som er registrert pa det tidspunktet sgker sender inn sgknad. Informasjon om levert
slakt oppdateres lgpende, fram til og med 15. februar.

Foretaket er ansvarlig for at opplysningene om slakt pa tilskuddsbrevet stemmer og plikter derfor a
melde fra til kommunen dersom det er mottatt tilskudd for flere slakt enn hva som faktisk er levert.
Der saksbehandler oppdager at det er utbetalt feil tilskudd, ma omgjering og tilbakebetaling
vurderes. Dette skal behandles pa samme mate som andre feilutbetalinger av tilskudd.

6.7.1.6 @kologisk husdyrproduksjon
Det kan gis ytterligere tilskudd for gkologisk husdyrhold.
Foretak som har godkjent gkologisk produksjon er registrert i Debio sitt register. Debio utfarer

arlig kontroll der de registrerer antall dyr fordelt pa dyreslag som oppfyller kravene til gkologisk
produksjon. Det gjgres maskinell kontroll av om foretaket er registrert i Debio sitt register.


https://www.landbruksdirektoratet.no/no/produksjon-og-marked/produksjonstilskudd/dokumentarkiv/regelverk
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Hvilke dyreslag den gkologiske godkjenningen gjelder for framgar av opplysninger i
Debioportalen. Se mer om portalen og innlogging i kapittel 6.6.2.1.

| vedlegget til sertifikatet utstedt av Debio er godkjenningsstatus pa husdyrproduksjoner. Dyretallet
Debio har registrert vil i de fleste tilfeller gjelde et annet tidspunkt enn gjeldende sgknad om
produksjonstilskudd, og er ikke egnet som kontrollgrunnlag for dyretelling. Debio ma ha gitt ny
godkjenning for sgknadsaret for at vilkaret for & motta tilskudd til gkologisk husdyrhold er oppfylt.

6.8 Dyr pa beite

Under seksjonen «Dyr pa beite» skal foretaket registrere antall dyr som oppfyller beitekravet
fastsatt i forskriftens 8§ 3 tredje ledd bokstav ¢ og d og jordbruksavtalen. Opplysningene i seksjonen
utgjer grunnlaget for det generelle beitetilskuddet og utmarksbeitetilskuddet.

6.8.1 Saksbehandling og kontroll

For tilskudd for dyr pa beite i minst 16/12 uker og for tilskudd for storfe, hester, geiter og kje pa
utmarksbeite i minst 5 uker, farer sgker opp det totale antall dyr som oppfyller beitekravet for de to
tilskuddene.

Under saksbehandlingen ber kommunen vurdere om det er sannsynlig at dyrene har gatt pa beite,
for eksempel i tilfeller der foretak har fart opp i seknaden at alle melkekyrne foretaket disponerer
har gatt 5 uker pa utmarksbeite. At melkekyr gar pa beite om dagen og holdes inne om natta, er
ikke i strid med formalet med tilskudd til dyr pa beite. Dersom sakshehandler knytter usikkerhet til
de gitte opplysningene, bar man vurdere a plukke ut sgknaden til risikobasert kontroll.

Ved registrering av sau og lam pa utmarksbeite skal sgker fare opp antall dyr sluppet pa
utmarksbeite, samt antall dyr er sanket fra utmarksbeite etter a ha veert pa utmarksbeite i minst 5
uker. Saksbehandler ma godkjenne bade antallet som er sluppet og det som er sanket.

Dersom foretaket ikke har tatt dyrene inn fra utmarksbeite pa sgknadstidspunktet, og derfor ikke
kan fylle ut antall dyr som har gatt de pakrevde 16/12 ukene pa beite, eller ikke kan fylle ut antall
sau/lam sanket fra utmarksbeite, kan foretaket etterregistrere dette antallet i sgknadsskjemaet innen
10. januar. Dersom foretaket etteregistrerer opplysninger vil statusen til sgknaden endres fra
«Godkijent» til «Under behandling». Saksbehandler ma da inn i sgknaden og saksbehandle de nye
opplysningene, far sgknaden settes til «Godkjent».

| jordbruksavtalen brukes formuleringen «hoveddelen av det daglige grovforinntaket til dyret skjer
ved beiting av utmark eller innmark med tilfredsstillende beitemuligheter». Dette betyr at mer enn
halvparten av foret ma komme fra beite. Resten kan vere tilkjert gras eller innhgstet grovfor.
Kommunen bgr vurdere om beitearealene tilfredsstiller jordbruksavtalens krav til tilfredsstillende
beitemuligheter for det antall dyr som er oppgitt i sgknaden om produksjonstilskudd.

Foretak som sgker om tilskudd til dyr pa beite skal sannsynliggjere at dyrene har veert pa beite den
tiden som kreves. For eksempel regnes beiteregistreringer som blir gjort i skjemaer for bruk til
husdyrkontrollen eller KSL som tilstrekkelig dokumentasjon. Av dokumentasjonen bgr det fremga

e antall dyr per dyreslag pa beite
e slippdato og sankedato
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e hvilke beiter de har veert pa i ulike tidsrom

6.9 Bevaringsverdige husdyrraser

| seksjonen «Bevaringsverdige husdyrraser» skal foretaket registrere antall dyr som oppfyller
kravet til individ av bevaringsverdig rase jf. forskriftens § 3 fjerde ledd bokstav a til d og
jordbruksavtalen. Hvilke raser som defineres som bevaringsverdige fastsettes arlig i
jordbruksavtalen.

6.9.1 Saksbehandling og kontroll

Det utfgres maskinelle kontroller mot opplysningene i seksjonen «Antall dyr» slik at antall dyr av
bevaringsverdig rase ikke overstiger det oppgitte antall av det enkelte dyreslag.

For bevaringsverdig storfe kjgres det maskinell kontroll av at individet er registrert i Kuregisteret
ved Norsk genressurssenter.

Ved risikobasert kontroll av sgknad om tilskudd til sau, geit og hest av bevaringsverdig rase, ma
kommunen kontrollere at dyrene er innfgrt i godkjent register med last rasekode. Foretaket skal
kunne fremvise dokumentasjon pa slik registrering ved foresparsel fra kommunen.

6.10 Solgt grovfor

Under seksjonen «Solgt grovfér» skal foretaket opplyse om antall kilo grovfor solgt i perioden som
fastsatt i jordbruksavtalen. Opplysningene gir grunnlag for fastsetting av tilskuddsberettiget
grovforareal (areal- og kulturlandskapstilskudd).

6.10.1 Saksbehandling og kontroll

Kommunen kan kontrollere disse opplysningene ved a be foretaket sende inn bilag som viser salg
av grovforet. Foret skal veere solgt til markedspris jf. jordbruksavtalen.

Dersom foretaket foregdende ar var forhindret fra a hgste vanlig avling av omsettelig kvalitet pa
grunn av flom eller andre forhold utenfor foretakets kontroll, kan kommunen fastsette maksimalt
tilskuddsberettiget areal fra grovforsalg for foretaket uten at det er solgt grovfor. Kommunen ma
foreta en skjgnnsmessig helhetsvurdering i slike saker. Se kapittel 6.6 for neermere omtale av
hvordan dette registreres.

6.10.1.1 Oppstart og utvidelse av grovforproduksjon for salg

Sekere som starter opp eller utvider grovforproduksjon for salg, kan fa lagt til grunn grovforsalg i
en senere periode enn det hovedregelen sier. Perioden er fastsatt i jordbruksavtalen. Foretaket ma i
slike tilfeller sa snart som mulig informere kommunen om mengde solgt grovfor. Foretaket ma
kunne dokumentere mengde solgt grovfor dersom kommunen ber om det.
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For fastsetting av tilskuddsberettiget grovforareal ved oppstart og utvidelse av grovférproduksjon
for salg, se kapittel 6.6.

6.11 Frukt, beer, gregnt og potet

Foretaket oppgir i sgknadsskjemaet mengden (kg) produksjon per p-kode. Dersom foretaket har
produksjon av samme kultur i flere soner, skal det kun fylle ut mengde pa den linjen i
sgknadsskjemaet som viser den sonen som foretaket hadde starstedelen av sitt tilskuddsberettigede
areal av veksten.

Huvis foretaket ikke har oppgitt arealer i sgknaden sin, vil ikke foretaket kunne sgke om
distriktstilskudd for frukt, beer og veksthusgrgnnsaker eller distriktstilskudd for matpotet i Nord-
Norge. Foretak som har lagt ned sin produksjon, og dermed ikke disponerer arealer 1. oktober i
sgknadsaret, ma oppgi landbrukseiendommen produksjonen har vart pa, men skrive 0 under de
ulike markslagene. Da vil foretaket fa mulighet til & sske om distriktstilskudd for frukt, beaer og
grent for den sonen landbrukseiendommen ligger i.

Dersom foretaket innen sgknadsfristen ikke har levert alt av sin produksjon, kan foretaket
etterregistrere mengden frukt, beer, veksthusgrannsaker og poteter produsert i Nord-Norge, som er
levert til godkjent omsetningsledd mellom 15. oktober og 31. desember. Etterregistreringen kan
gjares til og med 10. januar.

6.11.1 Saksbehandling og kontroll

Bade foretaket og sakshehandler far varselmelding dersom foretaket har sgkt om distriktstilskudd
for en produksjon uten & ha sgkt om arealtilskudd for tilsvarende produksjon. For eksempel hvis
foretaket har sgkt om tilskudd for jordbeer i kode 11, men ikke jordbarareal i kode 280.
Saksbehandler i kommunen ma selv foreta en risikobasert vurdering om hvorvidt det er behov for
at sgknadsopplysningene skal kontrolleres nermere gjennom dokumentkontroll.

Sgker skal kunne dokumentere levert mengde i samsvar med definisjonene i jordbruksavtalen.
Dokumentasjon kan skje ved naringsoppgaver, arsoppgave, avregning eller liknende fra godkjent
omsetningsledd.

Se oversikt over godkjente omsetningsledd for frukt og grent og godkjente omsetningsledd for
potet pa landbruksdirektoratet.no/no/produksjon-og-marked/frukt-og-gront/tilskuddgodkjente-

omsetningsledd.

6.12 Avlgsning ved ferie og fritid

| seksjonen «Avlgsning ved ferie og fritid» skal foretaket oppgi de faktiske utgiftene de har hatt til
avlgsning i sgknadsaret. Foretaket ma ogsa ha fylt ut dyr som gir grunnlag for a fa avlgsertilskudd i
seksjonen «Antall dyr». Opplysningene utgjer grunnlaget for tilskudd til avlgsning ved ferie og
fritid, jf. forskriftens 8 5 og jordbruksavtalen.

Dersom foretaket pa sgknadsfristen har hatt lavere utgifter enn det som er beregnet at foretaket
maksimalt kan fa i avlgsertilskudd, kan foretaket etterregistrere eventuelle utgifter det har mellom
15. oktober og 31. desember. Etterregistrering av utgifter til avlgsning kan gjares til og med 10.


https://www.landbruksdirektoratet.no/no/produksjon-og-marked/frukt-og-gront/tilskudd#godkjente-omsetningsledd
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januar. Foretak som ved sgknadsfristen 15. oktober ikke har hatt utgifter til avlgsning, men som
regner med & fa utgifter for arsskifte, ma krysse av for at de sgker om a fa utbetalt avlgsertilskudd
og fare opp belgp lik 0. Foretaket kan da oppdatere utgiftene innen 10. januar.

6.12.1 Beregning av grunnlag for tilskudd til avlgsning

Grunnlaget for hvor store avlgserutgifter som kan refunderes fastsettes ut fra antall dyr foretaket
disponerer 1.5. og 1.10. og har registrert under «Antall dyr» i seknad om produksjonstilskudd i
seknadsaret. For slakta gris og fjgrfe! legges antall slakta dyr registrert i Leveransedatabasen hos
Landbruksdirektoratet og antall solgte livdyr i lgpet av aret til grunn. Se jordbruksavtalen for satser
og hvilke telledatoer som legges til grunn for de ulike dyreslagene.

Nar foretaket registrerer hvor mange dyr det har i det elektroniske sgknadsskjemaet, vil det bli
beregnet et forelgpig grunnlag. Det forelgpige grunnlaget vil veere synlig for foretaket
spknadsskjemaet. Visningen av forelgpig grunnlag ved mai-registreringen vil vaere basert pa antall
dyr i mai, antall dyr i oktober vil vere ukjent og foretaket ma derfor selv vurdere hvordan
grunnlaget for hele aret vil bli.

For informasjon om virksomhetsoverdragelse, se kapittel 10.1.

6.12.2 Saksbehandling og kontroll

Det gis kun tilskudd til faktiske (palepte og dokumenterte) utgifter til avlgsing. Alle foretak,
uavhengig av selskapsform, ma derfor kunne dokumentere utgifter til avlgsning pa foresparsel fra
kommunen.

Det skal fremga av dokumentasjonen at arbeidet har veert utfart i seknadsaret. Kommunene kan
kontrollere fra og med sgknadsfristen, altsa fer siste frist for etterregistrering. Kommunen
kontrollerer da de utgifter til avigser som er meldt inn pa kontrolltidspunktet.

Eksempel pa dokumentasjon av utgifter til avigsning er

e a-melding

e Dbankbilag som viser utbetalingens starrelse og mottaker

e regnskap som viser refunderbare utgifter i avlgserring og hvordan disse er fordelt mellom
medlemmene

o faktura

Begrepet avlgsning omfatter bare selve tjenesten. Det gis ikke tilskudd til leie av maskiner eller
annet materiell som benyttes under utfarelse av en tjeneste. Det ma komme tydelig frem av
eventuelle fakturaer hvilke belgp som er knyttet til tjenesten det sgkes om avlgsertilskudd for.
Ettersom det ikke gis tilskudd til leie av maskiner eller annet materiell som benyttes under utfgrelse
av en tjeneste, ma fakturaen dessuten spesifisere hva som er utgifter til leie av personell, og hva
som er utgifter til maskinleie og/eller andre varer. Hvis dette ikke kommer Kklart frem, kan ikke

! Slakta gris og griser solgt som livdyr med levende vekt pa minst 50 kg; gjess, kalkuner, ender, kyllinger og
kalkuner solgt som livdyr; og slaktekyllinger.
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saksbehandler legge dokumentasjonen til grunn for tilskuddet. Saksbehandler kan be om & fa en
spesifikasjon av faktura og deretter godkjenne belgpet for tjenesten.

Tilskuddet gis for avlgserutgifter uten mva. Mva skal altsa ikke veere en del av de utgiftene som
oppgis i seknaden eller som godkjennes av kommunen.

Ved risikobasert kontroll av sgknad om avlgsertilskudd fra foretak med foretakstype ENK, ANS og
DA, bar kommunen ogsa vurdere a kontrollere at tilskudd ikke utbetales for arbeid utfert av eier
eller deleier i foretaket, eller av samboer eller ektefelle til eier jf. forskriftens § 6 andre ledd.
Kommunen bgr likeledes vurdere a kontrollere at avlgseren er minst 15 ar.

Se mer om tilskudd til avlgsning ved ferie og fritid i gjeldende kommentarrundskriv kapittel 6.

6.13 Egenerklzring

Under denne seksjonen skal foretaket oppgi om det har gjedslingsplan og journal over
plantevernmidler. Foretaket skal ogsa oppgi om det er i driftsfelleskap med andre foretak som
sgker tilskudd, se egen omtale av dette i kapittel 7.

Kommunene kan kontrollere opplysningene ved & be om oversendt kopi av gjgdslingsplan og/eller
journal over plantevernmidler. Kommunene kan ogsa be om a fa disse fremlagt pa en stedlig
kontroll hos foretaket. Se redegjarelse for forskriftens krav og regler for avkorting ved manglende
gjedslingsplan og journal over plantevernmidler i gjeldende kommentarrundskriv kapittel 11.

Hvis foretaket ikke har gjgdslingsplan og ikke har dispensasjon fra kravet om & ha dette, skal
tilskuddet avkortes. Tilskuddet skal ogsa avkortes dersom gjedslingsplanen er mangelfull. Se
gjeldende kommentarrundskriv kapittel 11 for retningslinjer om starrelsen pa avkortingen.

Tilskuddet skal avkortes hvis foretaket ikke fagrer journal over plantevernmidler som brukes, eller
dersom denne journalen er mangelfull. Se gjeldende kommentarrundskriv kapittel 11 for
retningslinjer om starrelsen pa avkortingen.

6.14 Dialog

Seksjonen «Dialog» vil kun vaere synlig for saksbehandler. I seksjonen kan saksbehandler
registrere eventuell dialog med foretaket. Dialogen legges inn som en logg, der det angis dato, hva

dialogen gjelder og kort beskrivelse av innholdet i dialogen.

Dersom det er behov for & laste opp tilhgrende dokument, som e-post korrespondanse eller
lignende gjares det i seksjonen «Dokumentasjon».

Dialog som legges inn vil vare synlig for alle med tilgang til eStil PT. Saksbehandler bgr derfor
veere forsiktig med a legge inn personsensitiv informasjon.
6.15 Avkorting

Ved feilopplysninger og brudd pa annet regelverk, skal saksbehandler vurdere avkorting i
tilskuddet etter 88 7, 11 og 12 i lgpet av saksbehandlingsprosessen. Dette gjelder ogsa for
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bestemmelser der forskriften gir et skjgnn til & vurdere om det skal avkortes dersom bestemmelsens
gvrige vilkar er oppfylt (§ 12 og § 11 farste ledd). For en redegjarelse av reglene ved avkorting og
retningslinjer for avkortingens starrelse, se gjeldende kommentarrundskriv kapittel 7, 11 og 12.
Belgp som avkortes blir tilbakefart til jordbruksavtalemidlene.

6.15.1Registrere avkorting i systemet

Ved avkorting av tilskuddet, ma sakshehandler angi hvilken type avkorting som er vedtatt og oppgi
enten belap eller prosentsats for avkortingen. | tillegg ma saksbehandler skrive en begrunnelse for
avkortingen. Begrunnelsen vil veere synlig i tilskuddsbrevet.

Saksbehandler méa vurdere om tilskuddet skal avkortes ved 1. registrering av sgknaden pa varen, og
legge inn avkorting dersom det blir vurdert som aktuelt. I tillegg ma saksbehandler gjgre samme
vurdering for sgknadsaret som en helhet etter 2. registrering eller etter eventuell etterregistrering.
Saksbehandler kan kun legge inn én avkorting per avkortingstype per sgknadsar. Hvis
saksbehandler vurderer & avkorte tilskuddet for forhold pa varen og hgsten, ma saksbehandler
vurdere om starrelsen pa avkortingen er forholdsmessig for sgknadsaret sett under ett.

Prosentsats eller belgp

Dersom det legges inn at avkortingsbelgpet skal regnes ut ved hjelp av en prosentsats, vil systemet
automatisk regne ut avkortingsbelgpet ut ifra beregnet tilskuddsutbetaling for den sgknaden som
blir behandlet. En prosentvis avkorting pa grunn av manglende gjgdslingsplan eller journal over
plantevernmidler vil beregnes ut ifra sum areal- og kulturlandskapstilskudd. De resterende
avkortingstypene vil bli beregnet ut ifra sum brutto tilskudd.

I noen tilfeller er det mer hensiktsmessig at saksbehandler legger inn avkorting i belgp i stedet for a
legge inn avkorting i prosent. Dette vil for eksempel veere aktuelt dersom foretaket gir
feilopplysning om at det har fullstendig gjedslingsplan eller journal over plantevernmidler. Da kan
foretaket bade avkortes etter § 11 andre eller tredje ledd og § 12. Hvis det legges inn avkorting i
prosent etter § 11 andre ledd eller tredje ledd, beregnes avkortingsbelgpet i prosent av areal- og
kulturlandskapstilskuddet. Avkorting i prosent etter 8 12 beregnes av totalt bruttotilskudd. Hvis det
skal legges inn en avkorting pa 20 prosent etter § 11 andre eller tredje ledd og samtidig avkortes
like mye for feilopplysning etter § 12, kan avkorting etter § 11 legges inn med prosent, men
avkorting etter § 12 ma legges inn som belgp. Saksbehandler kan finne frem til korrekt belgp ved
hjelp av tilskuddsberegningen som ligger under seksjon «Behandling».

6.15.2Hvilke avkortingstyper kan legges inn i fagsystemet?

Avkorting pa grunn av feilopplysning eller fristoversittelse
Saksbehandler kan registrere fglgende avkortinger pa § 12 i fagsystemet:

e Paragraf 12 farste setning — avkorting pa grunn av at foretaket uaktsomt eller forsettlig har
gitt feil opplysninger som har eller ville fort til urettmessig utbetaling av tilskudd.

e Paragraf 12 andre setning — avkorting pa grunn av at foretaket ikke overholder de frister
som kommunen, fylkesmannen eller Landbruksdirektoratet har satt for & kunne utfgre sine
kontrolloppgaver i medhold av § 10.
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e Paragraf 7 andre ledd — avkorting pa grunn av at foretaket uaktsomt eller forsettlig har
unnlatt & opplyse om at de er i driftsfellesskap.

Dersom et foretak har gitt feilopplysninger i seknaden som har eller ville dannet grunnlag for en
urettmessig utbetaling av tilskudd til seg selv eller andre, kan tilskuddet avkortes etter § 12.
Kommunen skal i slike tilfeller alltid vurdere om tilskuddet skal avkortes. Dette gjelder uavhengig
av nar i saksbehandlingsprosessen feilopplysningen blir oppdaget. Det skilles ikke mellom
feilopplysninger som oppdages ved hjelp av maskinelle kontroller og de som oppdages ved andre
deler av sakshbehandlingen, som for eksempel pa stedlig kontroll hos foretaket.

| de tilfellene der foretak uaktsomt eller forsettlig har unnlatt & opplyse om at de er i
driftsfellesskapet, og det har eller ville gitt mertilskudd & ikke oppgi driftsfellesskap, skal tilskuddet
avkortes etter 8 7 andre ledd. | saksbehandlingssystemet er ikke dette lagt inn som en egen type
avkorting, og avkorting etter denne hjemmelen ma derfor fares opp i § 12.

Avkorting pa grunn av brudd pa regelverk for jordbruksvirksomhet

Dersom foretaket uaktsomt eller forsettlig driver eller har drevet sin virksomhet i strid med annet
regelverk for jordbruksvirksomhet, kan tilskuddet avkortes. Saksbehandler kan registrere falgende
avkortinger etter § 11 i fagsystemet:

e Paragraf 11 forste ledd — avkorting fordi foretaket uaktsomt eller forsettlig driver eller har
drevet sin virksomhet i strid med regelverk for jordbruksvirksomhet.

e Paragraf 11 farste ledd — avkorting pa grunn av at foretaket uaktsomt eller forsettlig har
brutt dyrevelferdslovgivning.

e Paragraf 11 andre ledd — avkorting pa grunn av at foretaket mangler eller har mangelfull
gjedslingsplan.

e Paragraf 11 tredje ledd — avkorting pa grunn av at foretaket mangler eller har mangelfull
journal over plantevernmidler.

| tilfeller der foretaket har brutt annet regelverk for jordbruksvirksomhet, jf. 8 11 farste ledd, skal
saksbehandler alltid vurdere & avkorte foretakets tilskudd.

Saksbehandler skal alltid avkorte foretakets tilskudd dersom foretaket mangler eller har mangelfull
gjadslingsplan/journal over plantevernmidler, jf. § 11 andre og tredje ledd.
Saksbehandlingssystemet vil komme med forslag til avkorting i slike tilfeller.

6.16 Dokumentasjon

| seksjonen «Dokumentasjon» vil det lagres en PDF-versjon av innsendt sgknad. For hver gang
sgker sender inn sgknad/endrer pa innsendt sgknad, vil ny kopi av sgknaden bli opprettet.
Eventuelle kommentarer som sgker har skrevet inn i sgknaden, vil kun vare synlig i kopien av
sgknaden.

Her vil ogsa eventuelle vedlegg som sgker har lagt ved sgknaden ligge. Merk at for foretaket heter
seksjonen «Vedlegg». Foretak som velges ut til risikobasert kontroll kan ogsa velge a laste opp
eventuell dokumentasjon som saksbehandler ber om i denne seksjonen.
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Saksbehandler kan ogsa laste opp dokumenter i seksjonen som er aktuelle for behandlingen av
sgknaden. Dokumenter som legges inn vil vaere synlig for alle i forvaltningen med tilgang til eStil
PT. Saksbehandler ber derfor veere forsiktig med a legge inn informasjon av personsensitiv art.

6.17 Behandling

Under seksjonen «Behandling» vil saksbehandler finne en oppsummering av alle stopp-, varsel- og
informasjonsmeldinger i seknaden. Her vil ogsa en forelgpig beregning av tilskudd fremga.

Under «Vurdering» kan saksbehandler legge inn begrunnelse for sitt vedtak. Merk at begrunnelsen
vil fremga av vedtaksbrevet.

Nar sgknaden vurderes som ferdig behandlet settes ny status til «Forelgpig godkjent», «Avsla
sgknad» eller «Avvis sgknad». Merk at status settes til «Avsla sgknad» eller «Avvis sgknad»
sendes umiddelbart vedtak til foretaket i Altinn.

7 Driftsfellesskap

7.1 Hva skal fylles ut i sgknadsskjemaet om driftsfellesskap?

| seksjonen «Egenerklaring» ma foretakene oppgi om de er i driftsfellesskap med andre foretak
som driver samme produksjon. Alle typer husdyrproduksjoner anses som samme produksjon, og
planteproduksjoner innenfor én vekstgruppe, som definert i gjeldende jordbruksavtale, anses som
samme produksjon. Foretak som er i driftsfellesskap, kan fa beregnet tilskudd for det samlede
dyretall eller areal som disponeres innenfor driftsfellesskapet. Beregningen gjares kun for den eller
de produksjonen(e) foretakene samarbeider om. Les mer om driftsfellesskap i kapittel 7 i gjeldende
kommentarrundskriv.

I mai 2017 skal foretakene kun oppgi om de er i driftsfellesskap i husdyrproduksjonen.

7.2 Foretak i driftsfellesskap ma levere hver sin sgknad

Foretak som er i driftsfellesskap leverer hver sin sgknad og skal oppgi i sgknaden at de er i
driftsfellesskap og hvilke foretak de er i driftsfellesskap med. Foretakene vil samlet fa utbetalt det
samme som de ville fatt om de sendte én felles sgknad. Det beregnes imidlertid ett bunnfradrag per
seker, jf. Jordbruksavtale 20162017, sa hvert av foretakene i driftsfellesskapet som leverer sgknad
vil bli trukket bunnfradrag.

7.3 Nar foretak gar fra driftsfellesskap til fellesforetak

Foretak i driftsfellesskap (foretak A og B) som har opprettet et fellesforetak (foretak C) som de
sgker gjennom, skal ikke oppgi at fellesforetaket (C) er i driftsfellesskap med foretakene som i
utgangspunktet utgjorde driftsfellesskapet (A og B). | et slikt tilfelle er ikke fellesforetaket C lenger
ett av flere foretak i et driftsfellesskap, men et nytt foretak som ikke er i driftsfellesskap. Hvis dette
skjer mellom to registreringsperioder i et sgknadsar vil driftsfellesskapet (foretak A og B) matte
spke i del 1 og fellesforetaket (foretak C) sgke i del 2. Sgknadene behandles separat, slik som
seknader behandles nar foretak starter opp eller avslutter driften mellom to registreringsperioder.
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7.4 Sgker har oppgitt driftsfellesskap i ssknaden

Ved saksbehandling av driftsfellesskapssgknaden, ma saksbehandler undersgke om det er
overenstemmelse mellom foretakenes driftsfellesskapserklaeringer. Det er overensstemmelse nar:

o Alle foretak i driftsfellesskapet som har krysset av for at det er i driftsfellesskap, har
oppgitt hverandre i sgknaden.

o Foretaket har krysset av for at det ikke er i driftsfellesskap, og ingen andre foretak har
oppgitt at de er i driftsfellesskap med foretaket.

Det er uoverensstemmelse nar:

o Eteller flere av foretakene har krysset av for at foretaket er i driftsfellesskap, mens et eller
flere av de foretakene som er oppgitt har krysset av for at det ikke er i driftsfellesskap.
Eksempel: foretak A har krysset av for driftsfellesskap med foretak B, mens foretak B har
krysset av for at det ikke er i driftsfellesskap.

o Alle foretakene har krysset av for driftsfellesskap, men hvert av foretakene har ikke oppgitt
de andre foretakene i driftsfellesskapet. Eksempel: foretak A oppgir driftsfellesskap med
foretak B og C, foretak B oppgir driftsfellesskap med foretak A og C, mens foretak C kun
oppgir driftsfellesskap med foretak A.

| tilfeller der det er uoverensstemmelse mellom foretakenes driftsfellesskapserkleringer, vil
saksbehandler fa en stoppmelding i seknaden. Da ma saksbehandler gjgre nermere undersgkelser
for & klargjere faktiske forhold. Sgker skal kontaktes fgr avkrysningen eventuelt endres. Dersom
det etter innledende undersgkelser er uklart hvorvidt det foreligger driftsfellesskap, eller hvem som
inngar i driftsfellesskapet, vil det veere vanskelig a saksbehandle sgknaden far tilstrekkelige
opplysninger foreligger. Derfor bar saksbehandler plukke ut foretakene til risikobasert kontroll, og
deretter hente inn flere opplysninger, jf. forvaltningsloven §17.

Nar forholdene er avklart, skal sgknaden endres i samsvar med faktiske forhold. Dersom
saksbehandler finner at det er gitt feilopplysninger uaktsomt eller fortsettlig, skal det ogsa avkortes
i tilskuddet. Reglene om avkorting i tilfeller med driftsfellesskap er redegjort for i kapittel 7 i
gjeldende kommentarrundskriv.

7.5 Mistanker om driftsfellesskap nar sgker ikke har oppgitt dette

Landbruksdirektoratet anbefaler fglgende rutiner for kommunen ved mistanke om driftsfellesskap
som ikke er opplyst om pa sgknadsskjema:

1. Undersgk om det ville gitt en merutbetaling & ikke oppgi driftsfellesskapet i sgknadene.
Hvis det ikke er tilfellet trenger ikke saksbehandler a gjeres ytterligere undersgkelser, siden
de ikke trenger & oppgi driftsfellesskap hvis dette ikke farer til en merutbetaling.

2. Gjgre ngdvendige forberedelser far en risikobasert kontroll, sjekke eierforhold og innhente

opplysninger.

Gjennomfare risikobasert kontroll.

4. Ved stedlig kontroll ma kommunen dokumentere alle forhold hvor bevis kan forspilles pa
et senere tidspunkt. Registrer hvor ulike individer er oppstallet, individmerker, informasjon
om samarbeid, produksjon og driftsopplegg.

5. Sarg for at saken blir tilstrekkelig opplyst. (Kommunen ma innhente komplette
opplysninger, jf. gjeldende kommentarrundskriv kapittel 10.)

w
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6. Be om a fa utlevert foretakenes regnskaper for gjennomgang.

7. For vurderingen av om foretakene er i driftsfellesskap, er det veiledning i gjeldende
kommentarrundskriv kapittel 7.

8. Utfall av en vurdering av driftsfellesskap:

a. Saksbehandler konkluderer med at det ikke er driftsfellesskap:
Driftsfellesskapsavkryssingen settes til «Nei», og sgknadene kan behandles ferdig
pa vanlig mate.

b. Sakshehandler konkluderer med at det muligens er driftsfellesskap, men saken ma
utredes naermere: Saksbehandler ma fortsette & behandle saken, men vente med &
sette sgknadene til forelgpig godkjent i eStil PT. Nar saken er ferdig behandlet, har
man enten konkludert med at det ikke er driftsfellesskap, og falger beskrivelsen i
punkt a, eller man har konkludert med at det er driftsfellesskap og falger
beskrivelsen i punkt c.

c. Saksbehandler konkluderer med at det er driftsfellesskap: Saksbehandler ma endre
avkryssingen i sgknadsskjemaene i samsvar med faktiske forhold. Dersom
foretaket uaktsomt eller forsettlig har unnlatt & opplyse om dette, skal tilskuddet
avkortes.

En gjennomgang av den vurderingen som ma gjares for & konstatere eller avkrefte driftsfellesskap
finnes i gjeldende kommentarrundskriv kapittel 7. Dersom saksbehandler skal omgjgre et vedtak
som allerede er fattet, ma det ogsa tas hensyn til forvaltningslovens regler om omgjgring. For en
redegjarelse av reglene om saksbehandling i forvaltningsloven, se kapittel 11 i dette rundskrivet.

7.5.1 Innhentning av relevant dokumentasjon

For & klargjere fakta i saken, og for a kunne vurdere om foretakene har felles gkonomi og
driftsopplegg, bar det innhentes dokumentasjon som

naringsoppgaver og regnskaper

dyreholdjournal som viser nar dyr er fodt

rapporter over dyr som er meldt inn til Husdyrregisteret
rapporter fra husdyrkontrollene

Dette er dokumentasjon som foretaket plikter & ha tilgjengelig etter lov 19. november 2004 nr. 73
om bokfering 8 13, forskrift 9. juli 2010 nr. 1131 om sporbarhet og merking av storfe og storfekjgtt
mv § 18, og forskrift 30. november 2005 nr. 1356 om merking, registrering og rapportering av
smafe § 10.

Ved innhenting av regnskap bgr ogsa utskrift som viser transaksjoner pa foretakenes bankkonti
hentes med, for a verifisere informasjonen i regnskapet. For foretak med husdyrproduksjon bar
dokumentasjon pa avregninger for melkeleveranser og/eller levering av dyr til slakt, og
regnskapshilag som viser nar dyr er kjapt eller solgt, hentes inn sammen med regnskapet.

7.6 Beregning av tilskudd til foretak i driftsfellesskap

Foretak som inngar i driftsfellesskap kan fa beregnet tilskudd for det samlede dyretall og areal som
disponeres innenfor driftsfellesskapet.
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Foretak i driftsfellesskap som har levert hver sin sgknad, skal samlet fa utbetalt det samme som de
ville fatt dersom de sendte én felles sgknad innen den produksjonen de har oppgitt & vere i
driftsfellesskap i. Det vil si at dersom to foretak oppgir & vere i driftsfellesskap innen
husdyrproduksjonen, sa vil husdyrtilskuddet og tilskuddene med tilknytning til husdyrtilskuddet
(driftstilskudd, avlgsertilskudd og grovféravgrensning) til hver av foretakene beregnes slik at
foretakene til sammen ikke far mer tilskudd enn de ville fatt dersom de hadde sgkt gjennom én
sgknad. De gvrige tilskuddene foretakene har sgkt pa, vil bli beregnet pa grunnlag av
opplysningene i den enkelte sgknad uavhengig av driftsfellesskapet.

At tilskudd til foretak i driftsfellesskap skal beregnes pa samme mate som om de hadde levert en
felles sgknad innebeerer at eStil PT gjar falgende beregninger (per produksjon som foretakene
driver i driftsfellesskap):

1. Beregning av sgknadene som om de ikke var i driftsfellesskap.
2. Beregning som om det var levert én felles sgknad.

Dersom summen i punkt 1 er hgyere enn summen i punkt 2, vil eStil PT beregne hvilken
prosentandel av driftsfellesskapets tilskudd hvert enkelt foretak er berettiget per ordning:

Foretakets tilskudd,dersom det ikke var i driftsfellesskap
Det samlede tilskuddet for alle foretakene i driftsfellesskapet,dersom de ikke var i driftsfellesskap

Foretaket vil fa utbetalt sin prosentandel av driftsfellesskapets tilskudd. Dette sikrer at tilskuddene
til foretakene til sammen ikke blir starre enn om det var beregnet for en felles sgknad (i punkt 2).

I noen tilfeller kan foretakene veere berettiget et hgyere tilskudd nar man ser sgknadene under ett
enn de ville veert dersom de hadde sgkt uten & veere i driftsfellesskap (summen i punkt 2 er hgyere
enn summen i punkt 1).

7.6.1 Spesielle beregningsregler for driftsfellesskap

I enkelte tilfeller beregnes ikke tilskuddet for foretak i driftsfellesskap pa samme mate som
beskrevet over. | fglgende avsnitt beskrives tilfeller hvor beregningene skiller seg fra
utgangspunktet redegjort over.

Beregning av driftstilskudd for spesialisert Kjgttproduksjon

Foretak som har ammekyr og er i driftsfellesskap i husdyrproduksjonen vil fa beregnet ett felles
driftstilskudd for spesialisert kjgttproduksjon. Driftstilskuddet vil fordeles forholdsmessig etter
antall ammekyr hvert foretak har.

Beregning av avlgsertilskudd

Foretak i driftsfellesskap i husdyrproduksjonen er berettiget ett samlet avlgsertilskudd. Grunnlaget
for maksimalt avlgsertilskudd beregnes ut ifra husdyrtallet i driftsfellesskapet. Berettiget
avlgsertilskudd er det minste av maksimalrefusjon og de samlede avlgserutgiftene i
driftsfellesskapet. Driftsfellesskapets berettiga avlgsertilskudd fordeles mellom foretakene i
driftsfellesskapet ut ifra hvor mye avlgsertilskudd hvert av foretakene hadde hatt rett pa hvis de
ikke var i driftsfellesskap.

Beregning nar hvert av foretakene i driftsfellesskapet nar maksavgrensning for husdyrtilskudd
Dersom hvert enkelt foretak i driftsfellesskapet nar maksavgrensningen for husdyrtilskuddet, vil
husdyrtilskuddet deles i en like stor andel til hver av foretakene i driftsfellesskapet. Dersom ett
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foretak nar maksavgrensningen, og et annet ikke gjer det, vil tilskuddet fordeles fordelmessig ut
ifra foretakets andel av husdyrtilskuddet.

7.7 Avkorting av foretak i driftsfellesskap

Dersom et foretak i et driftsfellesskap har brutt annet regelverk for jordbruksvirksomhet, kan
tilskuddet til dette foretaket avkortes. Vedtak om & avkorte et tilskudd knytter seg til foretaket, jf.
88 7, 11 og 12. Derfor er det ikke hjemmel til & avkorte tilskuddet til andre foretak i
driftsfelleskapet, dersom ikke ogsa de har brutt annet regelverk for jordbruksvirksomhet. Det
samme gjelder dersom et foretak i driftsfellesskap har gitt feilopplysninger etter 8§ 7 andre ledd og
12. Dette ma tas hensyn til nar saksbehandler registrerer avkortingsbelgp.

7.8 Driftsfellesskap mellom foretak i melkeproduksjon skal meldes til
Landbruksdirektoratet

Et driftsfellesskap mellom foretak med melkeproduksjon, vil kunne utlgse overproduksjonsavgift,
jf. forskrift om kvoteordningen for melk § 7. Felles gkonomiske interesser vil alltid anses for &
foreligge dersom dette er endelig konstatert av landbruksmyndighetene etter forskrift om
produksjons- og avlgsertilskudd i jordbruket, jf. forskrift om kvoteordningen for melk § 7 annet
ledd fjerde setning. Kopi av endelig vedtak om driftsfellesskap mellom foretak med
melkeproduksjon ma derfor oversendes Landbruksdirektoratet ved seksjon produksjonsregulering
for vurdering.

8 Vedtak og utbetaling

8.1 Sette sgknad til forelgpig godkjent
Nar en sgknad er ferdig behandlet skal den settes som «Forelgpig godkjent».

Sgknader som kommer inn i del 1, kan settes til «Forelgpig godkjent» fortlgpende hvis det ikke
oppdages feil, og hvis det ikke skal foretas risikobasert kontroll. Kommunen kan ogsa vente til etter
14 dagers fristen i del 2, og behandle alle sgknader (som ikke skal kontrolleres i del 1) da.

Hvis det foretas stedlig kontroll, ma sgknaden settes til «Forelgpig godkjent» etter at kontrollen er
registrert (med mindre sgknaden skal avslas/avvises, se kapittel 8.2.).

8.2 Nar skal sgknaden avvises eller avslas?

Hvis vilkar for at det skal utbetales tilskudd ikke er til stede, avslar kommunen sgknaden. Dette kan
vaere aktuelt for eksempel hvis foretaket ikke driver «vanlig jordbruksproduksjon, eller hvis vilkar
om disponering ikke er oppfylt.

Huvis vilkar for at sgknaden skal behandles ikke er til stede, avviser kommunen sgknaden.

Bade for avvisning og avslag finner man en knapp under seksjonen «Behandling». Begge tilfeller
er vedtak som skal begrunnes, jf. forvaltningsloven 88 24 og 25. Kravet til hvor omfattende
begrunnelsen skal vere, varierer fra sak til sak. | kompliserte saker/ nar det er behov for & skrive
mer enn det er plass til, kan det skrives et eget brev fra kommunen. | kommentarfeltene kan det da
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henvises til dette brevet. Hvis en sgknad delvis avslas ved at kommunen justerer ned verdier som
foretaket har lagt inn, begrunnes dette i et eget avviksfelt som da dukker opp. Knappen «Avsla»
skal ikke brukes ved delvis avslag.

Vedtak om avslag eller avvisning fattes i det saksbehandler trykker pa knappene for «Avsla» eller
«Awvist», og vedtaksbrev sendes umiddelbart til foretakenes meldingsboks i Altinn.

8.3 Nar ma vedtak begrunnes?

Dersom kommunen avslar eller avviser en sgknad ma kommunen legge inn en begrunnelse for
vedtaket under «Vurdering» i seksjonen «Behandling». Kommunen kan ogsa legge inn begrunnelse
i dette feltet hvis de har ekstra kommentarer til en sgknad som er forelgpig godkjent. I disse
tilfellene er begrunnelse valgfritt.

Kommunen ma ogsa legge inn en begrunnelse dersom de godkjenner en annen verdi enn det
sgkeren har oppgitt i seknaden. Alle begrunnelser og kommentarer vil bli synlig i vedtaksbrevet til
sgker, dersom det ikke star spesifikt i saksbehandlingssystemet at notatene er interne. Begrunnelser
og kommentarer som er synlige i vedtaksbrevet, ma derfor skrives pa malformen som sgker har
oppgitt. Malform er synlig under seksjonen «Grunnopplysninger».

8.4 Fatte vedtak og attestere sgknader

Nar sgknadene er satt til «Forelgpig godkjent» og Landbruksdirektoratet har last satsene, blir
sgknadene tilgjengelige for at saksbehandler kan fatte vedtak om tilskudd og attestere
tilskuddsutbetalingen. Dette ma gjares av den i kommunen som har myndighet til det. Det gjares
under «Sgknader» - «Vedtak og attestasjon» i menyen gverst i eStil PT. Nar vedtaket er fattet og
utbetalingen attestert, kan Landbruksdirektoratet betale ut tilskuddet. For at tilskudd skal utbetales
ved hovedutbetalingen ma sgknaden veere attestert innen fristen som star i tidsplanen i kapittel 1 i
dette rundskrivet. Sgknader som ikke ble ferdig behandlet til hovedutbetalingen, kan attesteres nar
de er ferdig behandlet, og vil da bli utbetalt etter hvert som Landbruksdirektoratet godkjenner
utbetalingene.

Vedtaksbrevet sendes til foretakets meldingsboks i Altinn i det Landbruksdirektoratet godkjenner
utbetalingene.

Merk at vedtaksdato vil veere dato for nar utbetalingen har skjedd og brev sendes til foretaket.

8.5 Politianmeldelse

Hvis sgker for eksempel har gitt feil opplysninger til myndighetene for a fa utbetalt tilskudd han
ikke har krav pa, vil handlingen kunne falle inn under bedrageribestemmelsene i straffeloven, lov
av 20. mai 2005 nr. 28 om straff (straffeloven), § 371 (bedrageri) og § 372 (grovt bedrageri). Hvis
ikke sgker lykkes a fa utbetalt tilskuddet kan handlingen likevel straffes som forsgk, jf. straffeloven
§ 16. Ogsa andre straffebud vil kunne veere aktuelle. Vi gjer oppmerksom pa at ogsa medvirkning
fra forvaltningens side pa dette omradet kan veere straffbart, jf. straffeloven § 15.

Kommunen og fylkesmannen skal i disse tilfellene vurdere a politianmelde foretaket.

Landbruksdirektoratets retningslinjer for anmeldelse kan benyttes. VVurderingen av om et straffbart
forhold skal anmeldes vil ikke ngdvendigvis avhenge av belgpets starrelse alene. Det ma i tillegg
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vurderes hvor grov saken er, herunder om foretaket er sterkt a klandre, og om det dreier seg om et
gjentatt forhold mm. Fylkesmennene har mottatt disse, og har ogsa tilgang til dokumentet pa
www.fm-nett.no. Kontakt fylkesmannen for & fa utlevert disse.

9 Dispensasjoner og merkekoder

Der fylkesmannen har innvilget dispensasjon fra forskriften, eller der forskriften oppstiller egne
unntak, ma dispensasjonene registreres av fylkesmannen.

Der enkelte sgknader av ulike grunner skal kontrolleres etter egne regler ved maskinell kontroll,
eventuelt ogsa ha tilskudd beregnet etter egne regler, ma kommunen og fylkesmannen registrere
merkekoder pa sgknaden. De ulike merkekodene er forklart i kapittel 9.2.

9.1 Registreringer av dispensasjoner

Fylkesmannen kan i serlige tilfeller innvilge dispensasjon fra deler av forskriftenes krav, jf.
forskriftens § 9. Fylkesmannen ma i slike tilfeller fatte et seerskilt vedtak om dette. For nermere
omtale av vilkarene for dispensasjon, se gjeldende kommentarrundskriv kapittel 9.

Fylkesmannen registrerer dispensasjoner i den elektroniske tjenesten i ekstranettet. Logg inn i eStil
PT og klikk pa menypunktet «Dispensasjoner». Dersom et foretak har gyldige dispensasjoner eller
merkinger fra tidligere seknadsomganger, vil dette vaere forhandsutfylt i ssknaden. Opplysningene
er til informasjon for kommunen og saker.

| dispensasjonsrutina kan en registrere de vanligste arsakene for dispensasjon. Nedenfor er disse
angitt med kode for registrering:

Kode | Dispensasjon fra

01 sgknadsfrist - mars

02 sgknadsfrist - oktober

25 kravet om at maksimalt 1/3 av gkologisk areal kan veere grgnngjadsling
35 Foretaket er registrert i Enhetsregisteret etter sgknadsfrist var

36 Foretaket er registrert i Enhetsregisteret etter sgknadsfrist hgst

71 @delagt avling pa areal som falge av flom

9.2 Registeringer av merkekoder

Kommunen og fylkesmannen kan registrere merkekoder ved a ga til menypunktet «Merkekoder» i
menyfeltet i eStil PT. Sgknadene kan merkes med felgende koder:

Kode | Beskrivelse av merkekode Hvem skal
registrere
merkekoden

33 Seker er en virksomhet (underenhet/bedrift) Kommunen

Typiske eksempler er videregaende skoler og
forskningsstasjonene/-sentrene til NIBIO.

40 Manglende driftstilknytning pa sgknadstidspunktet Kommunen
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Det kan veere tilfeller hvor foretak ikke har driftstilknytning i
Landbruksregisteret pa sgknadstidspunktet, men likevel
oppfyller vilkarene for tilskudd. Dette kan gjelde foretak som
har avviklet produksjonen pa sgknadstidspunktet, men som
sgker tilskudd for gris slakta eller solgt som livdyr i lgpet av
aret, eller sgker tilskudd for avlgsning ved ferie og fritid (har
fatt beregnet tilskuddsgrunnlag for dyr disponert 1.5. og/eller
dyr slakta eller solgt som livdyr i lgpet av aret).

Merkekoden kan ogsa benyttes dersom det er en feil i
Landbruksregisteret/ Enhetsregisteret som gjar at
driftstilknytningen mangler pa sgknadstidspunktet.

42 Sau pa innmark pa grunn av rowvvilt Fylkesmannen

Hvis sau etter vurdering av fylkesmannen gar pa innmarksbeite
hele sommeren som felge av rovdyrsituasjonen, har dette
innvirkning pa maksimalavgrensning av grovforareal, jf.
Jordbruksavtalen kapittel 7.7/tabell 7.14.

10 Seerlige tilfeller

10.1 Virksomhetsoverdragelse

Ved virksomhetsoverdragelser mellom de to seknadstidspunktene vil bade overdragende og
overtakende foretak motta tilskudd for det de hadde pa sine respektive telledatoer (med halv sats).

Avlgsertilskuddet skal beregnes pa grunnlag av gjennomsnittet av antall dyr foretaket disponerte 1.
mars og 1. oktober og foretakets slakteleveranser gjennom aret. Ved virksomhetsoverdragelser er
det ogsa det enkelte foretaks gjennomsnitt av antall dyr per 1. mars og 1. oktober som legges til
grunn for beregning av tilskudd. Ved virksomhetsoverdragelse rundt midten av aret kan foretak 1 i
prinsippet ha nadd avlgserutgifter tilsvarende sin beregnede maksrefusjon far overdragelsen finner
sted, mens foretak 2 oppnar avlgserutgifter tilsvarende sin beregnede maksrefusjon i lgpet av andre
halvdelen av aret. Begge foretakene har da fatt beregnet maksrefusjon, og kan hver for seg sgke om
avlgsertilskudd. Merk at slakteleveranser gjennom aret registreres pa organisasjonsnummeret til det
foretaket som har levert dyrene til slakt. Maksrefusjon blir beregnet pa grunnlag av foretakets egne
slakteleveranser og antall dyr pa telledato, og det er ikke mulighet til & «overdra» grunnlaget til
maksrefusjonen til et annet foretak.

10.2 Dgdsbho

Ved dgdsfall oppstar det et dadsbo etter den avdgde. Dgdshoet bestar av avdades formue, gjeld,
rettigheter og forpliktelser. Skifteretten utsteder skifteattest hvor det fremgar hvem som forplikter
foretaket, og som er ansvarlig pa vegne av de gvrige arvingene. Dgdsboet vil veere et eget
rettssubjekt som eksisterer frem til skiftet er gjennomfart.

| tilfeller der innehaver av et foretak som har sgkt tilskudd er dgd, oppstér det noen
problemstillinger rundt vilkarene for & motta tilskudd. Etter bestemmelsen i forskriftens § 8 tredje
ledd, kan tilskudd ikke overdras. Som beskrevet over eksisterer det opprinnelige foretaket nd som
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dadsbo, og tilskudd kan utbetales til dgdsboet s& fremt skiftet ikke er oppgjort, og dedsboet
avsluttet.

| enkelte tilfeller kan dgdsboet sgke om tilskudd. Ved sgknad om tilskudd ma det fremlegges
skifteattest, hvor fullmektig for boet fremgar. Det er den som forplikter dedsboet etter skifteattesten
og som ma undertegne sgknad. Dette forutsetter at avdades foretak fortsatt er registrert i
Enhetsregisteret, og at avdgdes dadsbo ennd ikke er gjort opp. Foretak i form av dgdsbo ma
disponere det omsgkte areal/husdyr dersom det skal kunne gis tilskudd.

Det kan det veere grunnlag for a gi dedsboet dispensasjon fra sgknadsfristen dersom for eksempel
dadsfall har skjedd kort tid far seknadsfristen.

Ved registrering og maskinell kontroll av sgknadene, vil en sgknad fra dgdsboet ikke fa stopp- eller
varselmeldinger, sa lenge foretaket/organisasjonsnummeret ikke er slettet i Enhetsregisteret, og sa
lenge foretaket er knyttet til landbrukseiendommen. Dersom foretaket er slettet i Enhetsregisteret,
kan ikke sgknaden registreres i eStil PT, da foretaket ikke lenger oppfyller vilkar for tilskudd, se
gjeldende kommentarrundskriv.

Landbruksdirektoratet far i enkelte tilfeller utbetalte tilskudd i retur pa grunn av dedsfall. Da
kontakter Landbruksdirektoratet skifteretten for & fa opplyst hvem som er fullmektig for boet,
eventuelt om det er offentlig skifte, for tilskuddet utbetales pa ny. Hvis boet er gjort opp og
foretaket slettet, er det ingen som har rett til & fa utbetalt tilskuddet. Dersom avdgdes foretak er et
enkeltpersonforetak, kan innehaverens ektefelle overta foretaket, og drive videre med samme
organisasjonsnummer.

Det er bare i forbindelse med dad at en ektefelle kan overta som innehaver. Enhetsregisteret ma
kontaktes i slike sparsmal. Foretakets opplysninger i Landbruksregisteret blir oppdatert nar
endringen er registrert i Enhetsregisteret. Fear utbetaling blir opplysningene i eStil PT oppdatert.

10.3 Behandling av sgknader i forbindelse med flomskade

Ingen ny vekst etter flomskade

Dersom avlingen pa et areal er gdelagt i lgpet av vekstsesongen, og det ikke er etablert noen ny
vekst, men foretaket gnsker a seke om tilskudd for arealet, skal arealet fares opp i kode 290
«Brakka areal», kode 292 «Fulldyrka og/eller overflatedyrka, ute av drift» eller kode 294 «Areal i
drift, men ikke berettiget produksjonstilskudd». Samtidig skal foretaket sgke dispensasjon fra
forskriftens 8 2 som omtalt i kommentarrundskriv kapittel 9. Hvis dispensasjonen blir innvilget
skal kommunen fare opp tilskuddsberettiget areal i kolonnen for «Godkjent verdi» i fagsystemet.
Foretaket ma kunne dokumentere den opprinnelige veksten, ved for eksempel innkjgpsfaktura av
sakorn.

Ny vekst etter flomskade
Dersom avlingen ble helt gdelagt og det ble sadd/plantet ny vekst i lgpet av vekstsesongen for a
begrense skaden, skal arealet fgres i koden for den nye veksten.

Dersom foretaket gnsker a sgke tilskudd for den nye veksten etter de vanlige reglene for
produksjonstilskudd, skal foretaket bare levere tilskuddssgknaden som vanlig og det er ikke
nedvendig & seke om dispensasjon. For tilskudd til ny vekst i denne sammenhengen gjelder de
vanlige vilkarene for tilskudd, blant annet at tilskudd for arealer med grovfor forutsetter at foretaket
disponerer tilstrekkelig antall grovfordyr eller selger tilstrekkelig mengde grovfor.
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Dersom det er etablert en ny vekst i lgpet av vekstsesongen og foretaket gnsker a sgke tilskudd for
den opprinnelige veksten, ma foretaket sgke om dispensasjon fra kravet om vanlig
jordbruksproduksjon, jf. forskriftens & 2. Foretaket ma kunne dokumentere den opprinnelige
veksten, ved for eksempel innkjgpsfaktura av sakorn. Foretaket bar levere sgknad om dispensasjon
i forkant eller samtidig med sgknad om produksjonstilskudd.

10.3.1 Framgangsmate for kommuner og fylkesmenn

Nar kommunen mottar dispensasjonssgknad gjelder de samme rutinene som ellers, se kapittel 9 i
dette rundskrivet og kommentarrundskrivet kapittel 9. Kommunen skal oversende sgknaden til
fylkesmannen sammen med kommunen sin vurdering av saken og om dispensasjon bgr innvilges
for de areal/vekster som er oppgitt.

Fylkesmannen ma vurdere dispensasjonssgknaden og sende svar til foretaket med kopi til
kommunen. Innvilger fylkesmannen dispensasjon, skal kommunen innvilge tilskudd i samsvar med
dispensasjonen for de vekstene som er gdelagt. Kommunen skal da endre opplysningene i
produksjonstilskuddssgknaden (i kolonnen «Godkjent») i fagsystemet, slik at sgknaden inneholder
de arealene/vekstene det skal innvilges tilskudd for. Endringen skal dokumenteres i merknadsfeltet
i seknaden med henvisning til dispensasjonen. For sgknader som er innvilget dispensasjon som
felge av flomskader eller sen varonn, skal dispensasjonskode 71 benyttes.

11 Om behandling av klage og omgjgring av vedtak uten klage

11.1 Forvaltningslovens regler

Reglene for klage og omgjaring av vedtak er regulert i forvaltningsloven kapittel V1. Lovens regler
ma benyttes aktivt i klagesaksbehandlingen for a sikre at forvaltningslovens regler overholdes.

I1.1.1 Klage

Vedtak om produksjons- og avlgsertilskudd er et enkeltvedtak og kan derfor paklages jf.
forvaltningsloven § 28. De vedtak som kan paklages er farsteinstansen sitt vedtak om utbetaling av
tilskudd, avslag pa tilskudd og avvisning av sgknad. Klageinstans for vedtak fattet av kommunen er
fylkesmannen. Klageinstans for vedtak fattet av fylkesmannen er Landbruksdirektoratet. Klage pa
vedtak fattet av Landbruksdirektoratet behandles av Landbruks- og matdepartementet. Vedtak i
klagesak kan ikke paklages.

Nar kommunen mottar en henvendelse fra sgker av tilskudd ma kommunen avklare om sgker
gnsker & klage pa tilskuddet, dersom det er tvil om dette. Kommunen ma ved behov veilede om
hvordan sgker kan klage pa vedtaket og om sgknad om dispensasjon der dette er aktuelt.

Foretaket ma klage pa vedtaket innen 3 uker fra vedtaket er mottatt, jf. forvaltningsloven § 29.
Klagen skal sendes til den som har fattet vedtaket, jf. forvaltningsloven § 32. Det er klaget i tide
der klagen er sendt fra klager innen fristen pa 3 uker. Der klagefristen faller pa en helligdag eller
fridag er klagefristen naermeste virkedag jf. forvaltningsloven § 30. Dersom vilkarene for &
behandle klagen ikke foreligger, for eksempel der klagen er levert for seint, skal underinstansen
avvise saken. | enkelte tilfeller kan det veere grunn til a ta klage til behandling selv om fristen er
oversittet, jf. forvaltningslovens § 31.
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Ved hovedutbetalingen, ved utbetalinger som skjer i etterkant av hovedutbetalingen, og ved avslag
og avvisning sendes vedtaksbrevene til foretakets meldingsboks i Altinn. Klagefristen er 3 uker fra
foretaket mottok vedtaket i meldingsboksen i Altinn. Dersom foretaket far vedtak i eget brev fra
kommunen, er klagefristen tre uker fra dette brevet kom fram til foretaket.

Der kommunen mottar klage pa eget vedtak og finner saken tilstrekkelig opplyst, kan den fatte
vedtak om & fastholde eller & endre det paklagede vedtaket jf. forvaltningsloven § 33. Der
kommunen ikke finner grunn til & endre sitt opprinnelig vedtak skal kommunen skrive en tilradning
i saken og oversende fylkesmannen, sammen med samtlige dokumenter i saken.

Det falger av forvaltningsloven § 34 at klageinstansen kan prgve alle sider av saken og herunder ta
hensyn til nye omstendigheter. Klageinstansen kan selv treffe nytt vedtak i saken eller oppheve
kommunens vedtak og sende hele eller deler av saken tilbake for ny behandling. Der
klageinstansen vurderer a endre vedtaket til skade for en part ma reglene i forvaltningsloven § 34
tredje ledd felges. Utrednings- og informasjonsplikten etter forvaltningsloven § 17 gjelder bade ved
behandling i ferste instans og ved klagebehandling. Klageinstansen ma derfor se til at saken er
tilstrekkelig opplyst far den treffer eget vedtak i saken. Klageinstansen skal vurdere de synspunkter
som klageren kommer med, og kan ogsa ta opp forhold som ikke er bergrt av klager. Fylkesmannen
kan palegge kommunen a foreta naermere undersgkelser, jf. forvaltningsloven § 33 femte ledd.

Dersom vedtaket ved klagebehandling eller omgjaring er blitt endret til gunst for en part, skal
parten gjgres oppmerksom pa retten til & kreve dekning for sakskostnader etter forvaltningsloven §
36.

11.1.2 Omgjering

Adgangen til & omgjgre vedtak er regulert i forvaltningsloven § 35. Omgjgring kan gjeres av det
forvaltningsorgan som fattet vedtaket som omgjares eller av et overordnet organ.

Der det oppdages at en sgker har fatt feilutbetalt tilskudd, ma det sendes forhandsvarsel til sgker
om mulig omgjering av utbetalingsvedtaket. Varselet ma inneholde informasjon om saken og de
rettslige vurderinger som vil veere avgjgrende slik at sgker kan besvare disse, jf. forvaltningsloven
§ 16 andre ledd.

For a sikre progresjon i saksbehandlingen, ber forhandsvarslet ber gi seker en frist til & uttale seg i
saken. Der omgjgring av tidligere vedtak medfarer krav om tilbakebetaling av tilskudd ma ogsa
forskriftens 8 13 om tilbakebetaling vurderes. Se gjeldende kommentarrundskriv kapittel 13.

11.1.3 Tilfeller der sgker gir beskjed om feil etter vedtak og utbetaling

I noen tilfeller vil sgker bli oppmerksom pa feil i sgknaden etter at vedtak er fattet og utbetaling
gjort. De tilfeller der sgker kontakter kommunen og ber om retting av feil i seknaden fgr vedtak er
fattet er omtalt i kapittel 6.2.

Der foretaket melder fra om at det har fatt for hgy utbetaling ma kommunen vurdere omgjering av
eget vedtak.

Der foretaket melder fra om at feil eller uteglemte opplysninger i sgknaden har fert til en lavere
utbetalingen og dette skyldes opplysninger som sgker ikke har lagt inn i sgknaden, vil
fremgangsmaten avhenge av feilens art. Der det er snakk om en apenbar feilfgring kan kommunen
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vurdere & omgjare sitt eget vedtak og gjere en tilleggsutbetaling av tilskudd. Dersom det ikke kan
kategoriseres som en apenbar feilfgring skal henvendelsen som hovedregel behandles som en
seknad om dispensasjon jf. forskriftens § 9. Farst nar det eventuelt er innvilget dispensasjon, kan
de uteglemte opplysningene tas inn i sgknadsgrunnlaget og nytt vedtak fattes.

11.2 Registrering av klage i eStil PT

| eStil PT skal saksbehandler registrere endelig vedtak i klagesaker. Selve behandlingen av klagen
skal gjares utenfor eStil PT. Det er kun tilordnet saksbehandler som kan registrere klageutfall.

Saksbehandler klikker «Registrer klageutfall». | vinduet som apnes skal det registreres:

Dato for nar klagen er mottatt

Vedtak: Innvilget, Avvist eller Avslatt
Opplysninger om klagen
Arkivreferanse

Klageutfallet kan registreres nar sgknaden har status «Awvist», «Avslatt» og «Utbetalt». Nar et
klageutfall er registrert er dette synlig i sgknadsdetaljene. Klageutfallet kan apnes, redigeres og
slettes. Etter at klageutfallet er registrert ma sgknaden attesteres pa ny.

Ved vedtak der foretaket skal fa utbetalt mer i tilskudd, vil eStil beregne hvor mye foretaket skal ha
utbetalt. Landbruksdirektoratet vil betale ut tilskudd i gitte intervaller etter hovedutbetalingen.

Ved vedtak som resulterer i krav om tilbakebetaling av tidligere feilutbetalt tilskudd, vil det bli
generert en faktura som sendes til foretaket. Landbruksdirektoratet vil administrere utsendelsen av
fakturaen.

11.3 Behandling av klagesaker knyttet til ssknadsomganger i gammelt fagsystem
(Wespa)

For klagesaker knyttet til ssknadsomganger som ble behandlet i gammelt fagsystem (Wespa), altsa
spknadsomganger fgr 1. mai 2017 der utfallet av klagene medfarer en utbetaling, ma saken
registreres og utbetales i Rulut. Det er ikke mulig a registrere saker med telledato for 1.5.2017 i
eStil PT. Se ellers tidligere utbetalingsrundskriv som er tilgjengelig pa
landbruksdirektoratet.no/no/produksjon-og-marked/produksjonstilskudd/dokumentarkiv/regelverk.

11.4 Endring av vedtak i eStil PT

Ver oppmerksom pa at dersom det allerede er fattet vedtak i saken, vil endring av
sgknadsopplysningene innebzre en omgjaring av vedtaket. Opplysningene kan kun endres med
hjemmel i forvaltningsloven 88 34 og 35. | eStil PT skal saksbehandler registrere omgjering av
vedtak ved a trykke pa «Gjenapne sgknad» og legge inn nye tall. Selve behandlingen av
omgjgringen skal gjgres utenfor eStil PT.

Rutinene for omgjaring der utfallet enten er at foretaket skal tilbakebetale tilskuddet eller der
foretaket skal fa utbetalt mer i tilskudd er tilsvarende som for klagebehandling redegjort for under
kapittel 11.2.
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11.5 Motregning

Det var tidligere to former for innkreving av for mye utbetalt tilskudd. Innkrevingen kunne
gjennomfares enten ved krav om tilbakebetaling, det vil si ved utsendelse av faktura, eller ved
motregning i senere utbetalinger. | eStil PT vil innkreving av for mye utbetalt tilskudd kun skje ved
utsendelse av faktura.

Fakturaer som ikke er betalt vil Landbruksdirektoratet registrere for motregning ved neste
utbetaling. 1 eStil PT hentes motregninger fra eKrav pa samme mate som for andre eksterne trekk.

12 Arkivering

eStil PT vil bli integrert mot SvarUt fra KS, slik at eStil PT kan sende innsendte sgknader og
vedtak elektronisk til kommunens arkiv gjennom SvarUt. Kommuner som har integrert sak-
/arkivsystemet sitt mot SvarUt via Svarlnn kan fa sgknader og vedtak automatisk inn i sak-
farkivsystemet. Kommuner som har SvarUT men som ikke har integrert sak-/arkivsystemet mot
SvarUt via Svarlnn vil fa sgknader og vedtak elektronisk i kommunens meldingsboks i Altinn.

I eStil PT sendes saker til SvarUt ved innsending og endring av sgknad, avslag (vedtaksbrev) og
utbetaling av tilskudd (tilskuddsbrev). Innsending av sgknad markeres som inngaende post og
vedtaksbrev som utgaende post ved overfaring til sak-/arkivsystemet.

Kommuner som ikke har tatt i bruk SvarUT vil selv matte arkivere sgknader og vedtak i
kommunens arkivsystem.

Nar tas SvarUt i bruk av eStil PT?

SvarUt tas i bruk sent i 2017. Det betyr at bade innsendt sgknad og vedtaksbrevi/tilskuddsbrev blir
sendt samlet til kommunene via SvarUt i forbindelse med hovedutbetalingen. For 2018 vil innsendt
sgknad bli sendt i mars og oktober, og vedtak/tilskuddsbrev bli sendt i forbindelse med
hovedutbetalingen.

For at saker fra eStil PT skal legges pa riktig sak i sak-/arkivsystemet ma riktig saksnummer
registreres i eStil PT. Saker som ikke har saksnummer registrert i eStil PT, blir satt som «sak til
fordeling» i sak-/arkivsystemet.

Med hilsen
for Landbruksdirektoratet

Nils-Einar Eliassen
seksjonssjef Gunn Cecilie T. Hundere
radgiver

Dokumentet er elektronisk godkjent og trenger derfor ingen signatur.



